


Utmutato az egyhazkozsegl
gyujtemenyek kezelesehez

Pro Cultura Lutherana
Budapest / 2009



Szerkesztette: a Magyarorszagi Evangélikus
Egyhaz Gylijteményi Tanicsa

Az egyes gylijteménytipusok kezelési utmu-
tatéinak szerzoi: Czenthe Miklds, Harmati
Béla Léaszld, H. Hubert Gabriella, Kertész Bo-
tond, Klenéczky Sandor, Manyoki Janos és
Zaszkaliczky Zsuzsanna. A fotékonzervalasi
kiskatét irta: Kincses Kéaroly. Sorozatszer-
keszt6: H. Hubert Gabriella. Kiadvanyterv és
tordelés: Rezessy Szabolcs.

Megjelent a Magyarorszagi Evangélikus
Egyhaz tamogatasaval

© A szerzdk, 2009.



Ajéanlas

Bevezetés

Levéltar

Konyvtar

Kegytargyak, mtargyak
Miiemlékvédelem

Szakfeliigyelet

Fiiggelék

Gydjteményi szabélyrendelet (részlet)

Fotékonzervalasi kiskaté

11
21
31
40
43
45
45
49






[
|

Torténeti 6rokségiink megévasa és gondozasa
egyhdzunk minden tagjanak feladata, de kilono-
sen nagy e téren espereseink, lelkészeink és felii-
gyelGink felelGssége. Az 6 munkajukat segitendé
késziilt ez az Gtmutato.

Adja Isten, hogy egyhdzunk és nemzetiink j6vé
nemzedékei szdmara megdrzédjenek pétolhatat-
lan értékd levéltaraink, konyvtaraink, mdtargya-
ink és épitett 6rokséguink!
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Bevezetés

A Magyarorszagi Evangélikus Egyhdz Gydjteményi Tandcsa 2008-ban
kezdte el az egyhazkozségi gydjteményi felmérést. Lelkészek, felligye-
16k, gyllekezeti tagok és egyhazmegyei gydjteményi megbizottak
munkaja nyoman a kérddivek nagy része elkészult. 2010 folyaman min-
den egyhdzmegye esperese megkapja a kérdéivek masolatait, amelyek
remélhetdleg segitenek abban, hogy lelkészvaltasok sorén a gydjteményi
anyagok leltarszerden keriljenek atadasra-atvételre.

A felmérés alatt fogalmazédott meg az igény arra, hogy az egyhazkoz-
ségi gyljtemények helyes kezeléséhez késziiljon szakmai Gtmutaté. A
Gydjteményi Tanacs ezért 6sszedllitotta ezt a flizetet, amelyben a leg-
szlikségesebb fogalmak, szakmai kovetelmények és informéciok meg-
talalhatéak. 2008-ban megjelent a gydjteményi szabalyrendelet,
amely torvényben szabalyozza az egyhazkozségi gydjtemények miko-
dését (Id. a Fliggelékben). Készonjiik azoknak az egyhazmegyei gydij-
teményi megbizottaknak — kailon is Kovécs Eleonéranak és Schermann
Akosnak — a munkéjat, akik észrevételeikkel, fotéikkal és egyéb mo-
don is segitették az Gtmutaté létrejottét.

A Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz 2008 6ta gytjteményi palyazattal
is segiti az egyhazkozségi levéltarak és konyvtarak rendezését, &rzé-
sét, allagmegovasat és mdtargyainak restauralasat. A Cydijte-
ményi Tanacs segiteni szeretne abban, hogy évszazadok
soran felhalmozott értékeink 2017-re, a refor-
maci6é 500 éves jubileumara rendezett és

védett allapotba kertljenek.
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Egyhazi levéltarak és iratanyagok kezelése

LA tulajdonosnak kételessége a levéltari anyag
megolrzése és szakszerd kezelése.”
[Gy(jteményi szabalyrendelet, 4/2008, 27. §. (3)]

Az iratok O6rzésének felelGssége

1. Az egyhazkozségi, egyhazmegyei, egyhazi in-
tézményi, egyesileti és egyéb egyhazi szervezeti
iratok jelentds értéket képviselnek, mert egyedi és
megismételhetetlen médon &rzik az evangélikus
egyhdz egy-egy fontos egységének a torténetét.
Az iratok kdrosodasa, elveszése esetén azokat p6-
tolni nem lehet, tehdt a torténelem, a mdlt egy
darabja vész el orokre!

2. Az egyhazi iratok megdérzésének felelGssége
mdltunk tiszteletébdl kovetkezik, nem lehet elha-
nyagolhaté nylig. Az egyhdzi iratok védelmének
kotelessége az iratok tulajdonoséra, kezeljére,
egyhazkozség esetén pl. a lelkészre és a felligye-
I6re tartozik.

3. Aranylag kis odafigyeléssel, csekély anyagi
raforditassal nagy értékeket lehet megmenteni,
amelybdl a gyiilekezet, az egyhdz gazdagodik.

4. Az egyhazkozségek iratait &ltaldban maga az
egyhazkozség kezeli. Ha az iratok &rzésének szak-
szer( médja nincs biztositva (meggyengtilés, meg-
sz(inés), letétbe adhatja a kozeli (regionalis) ki-
emelt egyhazi levéltarnak vagy az Evangélikus Or-
szagos Levéltarnak.

5. ,Az egyhazi levéltarak egyhdzi szakfeliigyeletét
az [Evangélikus] Orszdgos Levéltdr igazgatdja gya-

korolja, mely jogot a fenntartd tulajdonjogdnak
tiszteletben tartdsaval, az egyhazi szervezet veze-
téivel egytttmikodve gyakorolja.” [Gyljteményi
szabalyrendelet, 4/2008, 27. §. (1)]

Iratok megfeleld tarolasa,
allomanyvédelme

1. ,A kiemelked6en értékes anyagokat olyan he-
Iyen kell &rizni, ahol a szakszer(i és biztonsagos td-
rolds feleldsséggel megvaldsithaté (pl. az olyan
egyhdzkozségek, ahol helyben lelkészi hivatal md-
kodik — pl. anyaegyhdz). Az olyan egyhdzkézségi
részekben (tdrsegyhdz, fidkegyhdz, lednyegyhdz),
ahol helyben lelkészi hivatal nem mukédik, csak
olyan esetben javasolt értékes gydjteményi anya-
gok drzése, ahol vallaljak a szakszerd taroldsi felté-
telek megteremtését. Utobbi esetekben sziikséges
az egyhdzmegyei gydjteményi megbizott és az or-
szdgos gyljtemények folyamatos feltigyelete.”
[Gydjteményi szabdlyrendelet, 4/2008, 27. §. (4)]

2. Irattarolasra lakott, ill. llandéan hasznalt, fd-
téssel ellatott vagy klimatizalt épuletet vegylink
igénybe. Elhagyott pardkia, templomkarzat, sek-
restye a betorésveszély, szélsGségesen ingadozd
hémérséklet miatt irattarolasra nem alkalmas.

3. Az iratokat lehetdleg egy helyen taroljuk. Ta-
roldsi nehézségekre, helyhidnyra hivatkozva ne
legyenek az iratok tobb kulon helyiségben vagy
épuletben.
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4. A legfontosabb iratokat, anyakonyveket ajan-
latos pancélszekrényben elhelyezni, de allapotu-
kat ott is ellendrizni kell. Az irattarolé helyiség biz-
tonsagardl, betorésvédelmérdl gondoskodni kell
(megfeleld racs, zar, belépési engedély).

5. Leginkabb a viz, nedvesség és paras levegs ve-
szélyeztetheti az iratokat, ezért jo| szigetelt, bedzas-
mentes helyiséget valasszunk. Pincében, nedves he-
lyiségekben (gardzs), ott, ahol viz- és szennyvizcso-
vek vezetnek keresztil, iratokat tarolni nem szabad.

6. A tlizvédelmi szabdlyok betartandék, kézi
tldzoltd készuléket kell beszerezni, kerilni kell a
nyilt langt kalyha hasznalatat.

7. A tll erds fény (napfény, erés lampa) is kéros
az iratokra, ezért sotétitésrél gondoskodni kell.

8. Allati kartevsk, ragcsalok, traléket raké ma-
darak a levéltari iratokat tarold helyiségbe nem
juthatnak be.

9. Az iratoknak megfeleld klimat kell biztositani:
45-55% légnedvességet, 65% folotti pards helyi-
ségben tilos iratot tarolni. A megfelel6 h6mérséklet
16-18 °C, a tll meleg, 24 °C feletti hémérséklettdl
szarad, oregedik, torik a papir. Rendszeresen szel-
|6ztetni kell, de nem csapadékos, paras idében.

10. Fontos az iratok és a tarol6 helyiség portala-
nitasa, takarftasa, de kertljik a tdl sok vizzel, erds
vegyszerrel torténd felmosast. Portorlés helyett in-
kabb a porszivzas alkalmas, iratokat a csé végére
tett puha, kimél§ kefével szabad portalanitani.

11. Az iratok tarolasara savmentes levéltari dobozt
hasznaljunk, amely védi a kiils6 behatasoktdl és ke-



zelhetévé teszi az iratot. A lehet§ legtobb iratot do-
bozban kell tarolni. A szélas iratokon kivil a kisebb
koteteket, iratcsomoékat, folyoiratokat is lehet doboz-
ban &rizni. A dobozt teljesen meg kell tolteni, de tal-
tomni nem szabad. Savmentes dobozt az Evangéli-
kus Orszagos Levéltartdl lehet ingyenesen igényelni.
12. Az iratokrdl el kell tavolitani az iratba beleva-
godo spargat, helyette széles pamutszalagot (Kop-
per-szalagot) hasznaljunk. Ontapadés cimkéket se
dobozra, se kotetre ne tegyiink, mert rovid idén
belil levélik. A fémkapcsok, gumiszalagok, md-
anyag irattartok eltdvolitandodk az iratok kozal, mert
rongdljak azokat. A nedves és penészes iratot szdri-
tani kell, a penészt puha ecsettel tavolitsuk el (gu-
mikeszty( és porvédé maszk viselete ajanlatos).

A kutatas szabalyai, az iratok kezelése

1. Levéltari dokumentumokra — sziikség esetén —
(oldal)szamozast csak ceruzaval lehet irni. Jegyzetel-
ni levéltari iratra fektetett papiron nem szabad. Le-
véltari helyiségben étkezni, élelmet, italt tarolni, do-
hanyozni nem szabad. Erzékeny, régi, értékes doku-
mentumokhoz csak kesztytvel szabad nyilni.

2. Kutatas esetén kutatéfiizetbe jegyezziik fel a
kutaté személyes adatait. A kutaté taskdjat, kabat-
jat ne vigye be a kutat6helyiségbe, a kutatasért fe-
lel&s személy folyamatosan feltigyelje. Az adatvé-
delmi torvény szerinti érzékeny személyi ada-
toknal az adatvédelmi szabélyokat be kell tartani.
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Rendezett levéltar

3. Barmilyen valtozas, fogyas, gyarapodas, kial-
litasi kolcsonzés, restauralds, rendezés, digitaliza-
las eseményét levéltari nyilvantartasban kell felje-
gyezni.

4. Levéltari iratr6l fénymasolatot a kutatast fel-
tgyeld személy készitsen, ne a kutatd. A masolasnal
az iratot kimélni kell. Téredezg, mall6, nagymére-
td, rongalt, pecsétes iratot nem szabad fénymasol-
ni. llyenkor csak fényképezni szabad, de az erds
megyvilagitast, feltiizést mellGzve.

5. Levéltari iratot kolcsondzni nem szabad (ez
alél csak kilondsen indokolt esetben lehet eltérni, a
levéltar kezelGjének irdsos engedélyével). Kidllitasok
esetén lehetSleg mésolatot hasznéljunk, a megfele-
16 klimatikus és biztonsagi feltételeket biztositsuk.

6. Restaurdlast csak megfelel§, az EOL éltal
ajanlott szakember végezhet. Az utébbi években
anyakonyvek restauraldsara — onrész vallalasaval —
palyazni lehet az orszagos egyhazndl (a palyazatot
az EOL-hoz kell benydijtani).

Az irattari és levéltari iratok
megkilonboztetése

1. ,Az egyhdzi szervezeteknek a tulajdonukban lé-
V6 levéltari anyagrol nyilvantartdst (levéltari jegyzé-
ket) kell késziteni, és abba az iratra vonatkozd
minden véltozast be kell vezetni.” [Gy(jteményi
szabalyrendelet, 4/2008., 27. §. (5)]

2. Az iratok védelmének egyik legfontosabb fel-

tétele a rendezettség. Rendetlen, rendezetlen al-
lapotban az iratanyag nem hasznalhat6 és kony-
nyen keril veszélyeztetett allapotba.

3. Az Gjonnan keletkezett, aktiv hasznalatban le-
vé iratok el@szor az irattarba kertlnek. Az irattari
anyag — az iratkezelési szabalyzat meghatarozésa
alapjan — 15-30 év mdlva valik levéltari iratta. Ezért
fontos, hogy kezeljik kilon és ne keveredjék az
irattari (Gjabb) anyag a levéltari (régebbi) iratokkal.

4. Fontos az elv: ,ami ma irattar, holnap levél-
tar”. A rendezett iratkezelés, iktatds, iktatokonyv
vezetése, targymutaté |étesitése, fontos elektroni-
kus levelek (e-mail) kinyomtatdsa, faxok fényma-
soldsa éltal valnak az iratok jol kezelhetévé, visz-
szakereshet6vé, hasznélhatova.

A rendezés moddja, levéltari
alapfogalmak

1. Az irattari és levéltari iratok kezelését és rende-
zését az egyhazi szervezet megbizasabdl, megfe-
lel§ szakmai ismeretekkel rendelkezd személy vé-
gezheti. E munkaban érdemes az EOL-hoz tané-
csért fordulni.

2. A levéltari iratok rendezésének alapelve, hogy
az eredeti rendet Grizziik meg vagy dllitsuk helyre.
ElsGdleges a proveniencia elve, amely alapjan az
iratokat szarmazasuk szerinti rendben &rizziik. Ha
pl. megbomlott az iktatas rendje, az iktatészamok
sorrendjét kell helyreallitani.



3. Ha a proveniencia-elv nem alkalmazhat6 —
pl. teljesen vegyes, hagyatéki anyag esetén —, ak-
kor a pertinencia-elvet alkalmazzuk, amely az ira-
tok utdlagos csoportositasat jelenti: targyi (temati-
kus), azon beliil idérendi alapon.

4. A levéltari anyag alapegysége a fond, amely
egy 6ndllé irattermeld szervezet, pl. egy egyhaz-
kozség iratanyagat jelenti. A fondon belll az
anyag tovabbi egységekre tagolodik, a kovetkezé-
képpen. Allag: anyakonyvek, jegyzékonyvek, ik-
tatott iratoké; sorozat: az éllagon beldl az iktato-
konyvek; tétel/darab: az egyes iktatészamokhoz
tartozé Ugyiratok vagy egyes kilonallé iratok.

5. A levéltari iratnak kétféle jelzete van:

A levéltari jelzet az irat helyét hatdrozza meg az
iratok szerkezetében. Az egyes iratcsoportokat
nagybettivel, azon beliil a legtobbszor idérendbe
rendezett iratokat névekvd szamokkal jeldljik: pl.
A/1-A/5. = az anyakonyvek, id6rendben. A levél-
tari jelzetet roviditve ajanlatos a dobozon is fel-
tintetni. A levéltari dobozokat, koteteket is érde-
mes tulajdonos-pecséttel ellatni.

Raktari jelzet: az irat mindenkori &rzési helyét
jelzi: mely helyiség, hanyadik polcéan (pl. lelkészi
hivatal szekrényében, felsé polc).

6. A jegyzékben a levéltari és raktari jelzeten tul
a kovetkezé adatok szerepelnek:

Iratmennyiség: iratfolyéméterben (rov.: ifm), ez
az iratok vastagsagat jelzi (pl. ha egy doboz, irat-
csomd, kotet vastagsaga 34 cm, akkor 0,34 ifm
ennek az irategységnek a mennyisége);

Rendezett levéltar

Az iratok évkore: a kezdd és az utolsé irat da-
tuma (1867-1918).

Az irat jellege: doboz, kotet, csomo, flizet (a
keretmintat |d. a mellékletben).

Az egyhazkozségi (gyllekezeti)
levéltarak rendezése

1. Az evangélikus egyhdzkozségi iratok rendezé-
séhez sziikségesek az 1970-es években, S6lyom
Jend professzor irdnyitdsaval készilt levéltari jegy-
zékek, amelyeket, ha nem all rendelkezésre, az
EOL-t6l lehet mésolatban kérni.

2. El6sz6r meg kell vizsgdlni, mennyire maradt
meg az 1970-es években kialakitott rend, ill. azt,
hogy megvannak-e a jelzett anyagok, az esetleges
hidnyt jelezni kell.

3. Az 4] jegyzék készitésénél ajanlatos az 1970-
es rendszert alapul venni, a meglevé jelzeteket
folytatni. Ugyanakkor a kialakitandé rendnél nem
lehet mereven eljarni, hiszen az egyes gyllekeze-
tek iratanyaga a helyi adottsagoknak megfelelGen
eltérhet.

4. Az egyhazkozségi iratoktdl elkiilonitendék az
odakeveredett, de méshova tartozé iratok. Féleg
egyhdzmegyei (esperesi hivatali) anyagok szoktak
odakeveredni, mert az esperesi székhely véltozik,
az adott esperes lelkészi szolgalati helyén muko-
dik. Eléfordulhat, hogy a lelkész kiilonféle egyha-
zi tisztségeibdl fakadéan egyhazmegyei, egyhaz-
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Restauralasra szorulé anyakonyvek

keriileti, orszagos egyhazi jellegl iratokat is tart
maganal. llyen esetben az EOL és az egyhdzme-
gyei gydjteményi megbizott értesitendd.

A gyillekezeti iratok f6 fajtai

A. Anyakonyvek, idérendben. Kezdetben sokszor
vegyes anyakonyvezés folyt, majd a keresztelési,
esketési és temetési anyakonyvek szétvdltak. Ké-
sébb sok helyen konfirméaciés, be- és kitérési
anyakonyvet is vezettek. A csalddkutatdsok miatt
a leggyakrabban az anyakoényveket haszndljak,
ezért ajanlatos allagukat 6vni, rossz allapot, gya-
kori kutatés esetén a kutatasra, tovabbi masolésra
fénymasolt vagy digitdlis mésolatot hasznalni.

B. A presbitériumi jegyzékonyvek kiemelten ér-
tékesek a gyulekezettorténet szempontjdbdl, mert
a gyllekezet életének f6bb eseményeit tartalmaz-
zak. A 18-19. szdzadban a vilagi és egyhazi haté-
sagok rendeleteit Gn. protocollum-kényvekbe
mésoltak.

C. Lelkészi hivatal levelezése. lktatas nélkdli, a
19. szazad mésodik felétdl egyre inkabb iktatott
iratok alkotjdk a hozzatartozé segédkonyvekkel
(iktat6- és mutatékonyvek, postakonyvek).

D. Gazdasagi (hdztartasi) iratok: pénztarkony-
vek, koltségvetések, zarszamadasok, bizonylatok,
nyugtak. JelentGsebb épitkezések, javitasok, beru-
hazasok, régi alapitvanyi elszamolasok (Id. a selej-
tezésnél mondottakat).

E. Gyiilekezeti nyilvantartasok, név- és adéjegy-
zékek.

F. Lelkészi naplok, templomi hirdetékonyvek.

G. Egyhézi iskolai iratok (1948 eléttrdl).

H. Esetleges leany- és fiokegyhazakra vonatko-
z6 iratok.

[. Egyéb iratok: lelkészi hagyatékok, prédikaci-
6k, gyulekezeti kronika, aranykonyv, egyestletek
(n6i, koérus, temetkezési, Luther Szovetség),
hivanyok, szeretethazi iratok, régi iratok gydite-
ménye, egyhdzlatogatasi jegyzékonyvek (canoni-
ca visitatio).

Selejtezés

1. Selejtezéskor az iratkezelési szabalyzatban fog-
laltaknak megfelelGen kell eljarni. A selejtezendé
iratok fajtdjat, évkorét, mennyiségét selejtezési
jegyzékonyvben kell rogziteni és aldiratni. Prakti-
kus a selejtezést magaban a levéltari jegyzékben is
feltiintetni, hogy honnan, milyen anyagok kerul-
tek selejtezésre.

2. A selejtezés végrehajtasahoz a selejtezési
jegyz6konyv végén az esperes vagy az egyhazme-
gyei gyljteményi megbizott és az EOL irdsos hoz-
zajarulasat be kell szerezni.

3. Selejtezéskor az értékes, megGrzésre méltd
iratokat kalonvalasztjuk a Iényeges adatot nem
tartalmazotél, értéktelen masolatoktél. ElsGsor-
ban az illeté egyhazi szervezetre, pl. gytilekezet-



re egyedileg vonatkoz6 iratokat kell megérizni, a
mashol is 6rzott, masolatban terjesztetteket ke-
véshé.

4. A nagyobb épitkezések (templom, pardkia),
beruhdzéasok és feldjitisok anyaga megérzendd.
Egy-egy érdekes esemény, konferencia-névsor is
megdrizhetd.

5. ElsGsorban a gyorsan felgydlg Gjabb, 20. sza-
zadi pénztéri, banki bizonylatokat, postai atutala-
si vényeket selejtezziik, féleg, ha a pénztarkony-
vek megvannak. De a bizonylatokbdl is érdemes
megGrizni egy-egy érdekes évbdl szarmazé min-
tasorozatot, pl. 1944-45, 1956.

6. A tdmeges nyomtatvanyok, folydiratok, mas-
hol is meglevé sokszorositott egyetemes, egyhaz-
kertleti jegyz6konyvek, korlevelek megdrzése
nem sziikséges, csak ha elég hely van. Selejtezé-
séhez az EOK véleményét sziikséges kikérni.

Kilonleges levéltari anyagok

1. Megérzenddk a tervek, gyiilekezetre vonatkoz6
térképek, diplomak (oklevelek), melyeket megfele-
I6en becsomagolva, megfelel6 nagysagi fiokban,
taroléeszkozben kell Grizni. Erdemes a fontosabb
kisnyomtatvanyokat (gyulekezeti eseményekre sz6-
[6 meghivok, gyaszjelentések) megérizni.

2. A kozelmdalt torténetére vonatkozéan értéke-
sek a fényképek, amelyeket érzékenységlik miatt
kilon boritékban, azon tartalmukat feltiintetve

Restauralasra szorul6 anyakényvek

kell 6rizni, lehetéleg alacsonyabb hémérsékleten.
(A fényképek megdrzéséhez lasd a Fliggelékben
Kincses Karoly frasat.)

3. Az Gjabb elektronikus adathordozok: video-
és magnokazettak, digitdlis adathordozék (CD/
DVD) megGrzése is fontos az informatikai archiva-
lasnak megfelel6en. F& tekintettel arra, hogy az
utébbi egy-két évtizedben egyre tobb irat- és
fénykép digitalisan keletkezik, ezeknek rendezett
tarolasara, rendezésére, mentésére kilon figyel-
met kell forditani. (Tandcsért az egyhazi informa-
tikai csoporthoz lehet fordulni.)

4. Bar nem levéltari, hanem konyvtari anyag,
de a gyulekezettorténet szempontjabdl fontos
ilyen adatokat tartalmazé nyomtatvanyok és
egyéb kiadvanyok megdrzése: nyomtatdsban

megjelent egyhdzkozségi évkonyvek, lelké-
szi jelentések, templom- és gytileke-
zettorténetek, képeslapok, egyéb
egyhdz- és helytorténeti ki-
advényok.

%
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MELLEKLET

Levéltari jegyzék (keretminta nem
konkrét, hanem altalanos példan)

XY egyhdzkozség levéltari anyagdnak a jegyzéke

Az iratanyag altalanos jellemzdi:

Evkor: 1725-t61 napjainkig.

Iratmennyiség: 11,54 ifm (iratfolyéméter).

A levéltari iratok elhelyezése: anyakonyvek,
legértékesebb iratok a lelkészi hivatal pancélszek-
rényében, jegyzékonyvek és a tobbi irat zarhaté
levéltari iratszekrényben, az irattari iratok
(1979-2009) a lelkészi hivatalban polcokon.

A levéltar és az irattar kezelGje: a gytilekezet
lelkésze / a lelkészi hivatal vezetdje.

Selejtezés: datum és a selejtezést végzG szemé-
lyek neve.

A f6bb iratfajtdk adatai
(a tényleges levéltari jegyzékben ennél részlete-
sebb, tételes adatok szerepeljenek):

Levéltari Iratfajta Evkor

jelzet

A/1-5. Anyakoényvek 1725-1950

B/1-4. Presbiteri 1798-1950
jegyzbkonyvek

B/5-6. Protocollumok 1788-1904
(rendeletkonyvek)

C/1-3. Lelkészi hivatal 1872-1935
iktatatlan iratai

C/4-7. Lelkészi hivatal 1881-1950
iktatott iratai,
iktatokonyvek

D/1-7. Gazdasagi (haztar- 1824-1950
tasi) iratok, pénztar-
konyvek, bizonylatok,
épitkezések iratai

B/1-3. Gytulekezeti 1873-1911
nyilvantartasok

F/1-15. Lelkészi naplok, 1881-1950
hirdet6konyvek

G/1. Iskolai iratok 1871-1947

I/1-2. Egyhazkormanyzati 1831-1950
nyomtatvanyok,
jegyzbkonyvek,
egyéb nyomtatvanyok

1/3. Egyéb, vegyes iratok 20. szazad
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Irat- Doboz, kétet, Raktari jelzet, Megjegyzés, allapot,
mennyiség iratcsomé elhelyezés hidny
0,48 ifm 7 kotet Lelkészi hivatal, Az 1. kotet restauralva,
pancélszekrény a 2. restauralasra szorul.
2,40 ifm 6 kotet Péancélszekrény A legrégibb jegyzbkoényvrol
digitalis mésolat késziilt.
0,16 ifm 3 kotet Lelkészi hivatal,
levéltari szekrény,
fels6 polc
1,56 ifm 4 doboz - |- felsd polc
1,30 ifm 6 doboz - || - fels6 polc
3,19 ifm 3 kotet, 7 doboz -||- als6 polc A bizonylatok selejtezésre
szorulnak / selejtezve:
datum, jkv. sz.
0,86 ifm 1 kotet, 1 doboz - || - kozépsb polc
0,26 ifm 3 doboz - |- kozépsb polc
0,02 ifm 1 fizet - || - kozépsb polc
1,13 ifm 35 kotet Gyulekezeti Megtartasa csak indokolt
konyvtar esetben.
0,18 ifm 1 iratcsomo Levéltari szekrény,

kozéps6 pole

LEVEL- ES IRATTAR
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A BOVEBB TAJEKOZODAST SEGITO INFORMACIOK ES SZAKIRODALOM

Az Evangélikus Orszagos Levéltar honlapja:
http://eol.lutheran.hu

Az evangélikus egyhazi levéltarak adatai a MELTE (Ma-
gyarorszagi Egyhazi Levéltarosok Egyestilete) honlapjan:
http://www.melte.hu/?2q=node/39

KERTESZ Botond (szerk.): Utmutaté az egyhdzkézségi

levéltirak értékeinek védelméhez. Budapest, MELTE,

2000. Interneten elérhetd:
http://archivum.piar.hu/melte/?q=node/42

Az éllami levéltari torvény (1995. évi LXVI.), melyet

tobb alkalommal médositottak. Interneten elérhetd:
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=9
9500066.TV

NKOM (minisztériumi) rendelet a kozlevéltarak és a

nyilvdnos magénlevéltarak (ide tartoznak az egyhazi

levéltarak) tevékenységével 6sszefiiggs szakmai kove-

telményekrdl, 10/2002. (IV.13.). Interneten elérhetd:
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A
0200010.NKM

BOROCZ Eniké: Az Evangélikus Orszagos Levéltar (Bu-
dapest) kéziratkatalogusa. 1850 elétti kéziratok. Buda-
pest, Orszagos Széchényi Kényvtar, 1993.

EMBER Cy6z6: Levéltdri terminoldgiai lexikon. Buda-
pest, Akadémiai Kiad6, 1982.

IratkezelS és irattdros ismeretek. Jegyzet a kdzépfokd
irattdros tanfolyamok résztvevéi és oktatéi szamadra. 2.,
bévitett kiadds. Budapest, Magyar Orszagos Levéltar,
2000. (Levéltari modszertani és oktatasi flizetek 6.)

Levéltari ismeretek. Oktatdsi segédanyag a segédlevélta-
ros és a levéltdri kezelS tanfolyamok hallgatéi részére,
[-1I. rész. Budapest, Magyar Orszagos Levéltar, 1998.

Levéltdri ismeretek kézikonyve. Budapest, Tankonyvki-
ad6, 1980.

A Magyarorszagi Ag. Hitv. Ev. Egyetemes Egyhaz levélta-
rdnak jegyzéke, 1. kotet 1791. évig. Budapest, Kellner
ny., 1912.

A Magyarorszagi Evangélikus Egyhdz levéltari anyagdnak
fondjegyzéke. Budapest, Uj Magyar Kozponti Levéltar,
1983. (A magyarorszagi egyhazi levéltirak fondjegy-
zékei lll.)

Az Evangélikus Orszagos Levéltar altal ajanlott szak-
restaurator (2009-es adat)
OSZK — Soros Konyvrestaurator Mdhely, 1152 Bu-
dapest, Régi Foti Gt 77. Vezetd: Simon Imola, tel.:
06-1-306 45 74, mobil: 06-20-377 39 43.



Az egyhazi kényvtarak egyhazi szakfeliigyeletét az
Evangélikus Orszagos Koényvtar igazgatdja latja el,
mely jogot a gyljtemények tulajdonjoganak tiszte-
letben tartasaval, az egyhazi szervezet vezetdivel
egylittmiikédve és az egyhazmegyei gyljteményi
megbizottak kézremiikédésével gyakorolja.
[Gy(ijteményi szabalyrendelet, 4/2008, 24. §. (1)]

Egyhdzkozségi konyvtdrnak neveziink minden
olyan egyhazkozségi tulajdonban 1évé gydijte-
ményt, amely barmely mennyiségi konyvbdl, fo-
lyéiratbdl vagy egyéb konyvtari dokumentumbdl
all. A konyvek kozott kiemelkedd jelentdségliek
az Gn. muzedlis értékd, védett konyvek.

A muzedlis értékii, védett konyv fogalma,

® 1900 elétti bekotott kézirat;

= 1701 el6tt barhol, barmilyen nyelven megje-
lent kényv;

m 1701-1851 kozott Magyarorszagon, barmi-
lyen nyelven megjelent konyv;

= 1701-1851 kozott kilfoldon megjelent hun-
garikum (magyar vonatkozasi konyv);

® hagyatékokbdl szarmazé, 1701-1851 kozott
kalfoldon megjelent, idegen nyelvi konyv;

= minden olyan konyv (évkonyy, kis flizet) vagy
folyoirat, amelyet az egyhdzkozség valamilyen ok-
bol védettnek tart (pl. diszaloum, emlékkonyy,
gyllekezettorténet, gyllekezeti hirlevél stb.).

R |
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A muzealis, védett konyvek kezelése

® Az egyhazkozségi vagyonleltar részeként kell
nyilvantartani; nem adhaté el;

= a muzedlis konyvekrdl leirast kell késziteni
[Id. I. melléklet], és el kell azt kiildeni az Evangé-
likus Orszagos Kényvtdrba; amennyiben nem tud-
juk eldonteni, hogy muzealis-e a konyv (pl. hiany-
zik a cimlapja), szakember tandcsat kell kérni; ha
nem tudjuk elkésziteni a muzedlis konyv lefrésat,
kildjink a cimlaprél digitdlis mésolatot az Evan-
gélikus Orszagos Konyvtarba vagy kérjik szakem-
ber segitségét;

m a védett, muzedlis értékd konyveket betorés
ellen védett helyiségben kell tarolni (betérésbiztos
zar, racs, riaszto, pancélszekrény stb.);

= a muzedlis konyveket lehetSleg zart szekrény-
ben taroljuk; a rosszabb éllapotban [évé koteteket
helyezziik kényvdobozba, tokba vagy tékaba, eset-
leg kosstik at széles pamutszalaggal (Kopper-szalag-
gal), spargat ne hasznaljunk; a térképeket 6sszehaj-
tas nélkil vagy felcsavarva, tokban ajanlatos tarolni;

= barmilyen, a konyv allapotat veszélyezteté
kortlményrdl értesiteni kell a felettes egyhazi és
konyvtari feltigyelS szervet;

m elveszés, megsemmisiilés esetén a felelGsség
megdllapitdsa végett vizsgalatot kell folytatni és
jegyzékonyvet kell felvenni;

= tlizbiztonsagi szempontbdl a védett, muzealis
konyvekkel rendelkez egyhazkozségi konyvta-
rakban ajanlott a fiistérzékeld;

KONYVTAR



m t(iz- és vizkdr esetében azonnal fel kell venni
a kapcsolatot szakképzett restauratorral;

m muzealis dokumentumok javitasat és kotését
csak szakrestaurator végezheti;

m muzedlis konyveket csak kiallitdsok szdmara le-
het kolcsonozni, és az atvételi elismervényt az egy-
hazkozség irattdra szamara iktatni kell; a kolcson-
zésrd| értesiteni kell az egyhdzmegyei gydjteményi
megbizottat és az Evangélikus Orszagos Konyvtarat;

m muzealis értékd konyvet fénymasolni tilos;

m muzedlis értékd konyv fényképezéséhez vagy
digitalizalasahoz az egyhazkozség lelkészének en-
gedélyén kivil sziikséges az Evangélikus Orszagos
Konyvtar igazgatéjanak engedélye is;

m olvasé muzedlis konyvet csak felligyelet mel-
lett olvashat a lelkészi hivatalban vagy a szakgy(ij-
temény olvasétermében.

Az egyhazkozségi konyvtar fizikai
allapotanak meg6rzése, védelme

m a konyveket 6sszegytjtve, egy helyen, lehets-
leg az egyhazkozség egyik irodajaban kell érizni;

® a lelkész sajat konyvtara és az egyhazkozségi
konyvtar egymastol jol elktlonitheté médon ke-
zelend§;

mha a lelkésznek a gyullekezet egyik tagja
konyvet ajandékoz, tisztazni kell, hogy az egyhaz-
kozségi konyvtar vagy a lelkész személyes konyv-
tara szdmdra tortént-e az adomanyozas;



® a konyveket zért konyvszekrényben vagy nyi-
tott konyvespolcokon kell elhelyezni (rendszeres
takaritassal a por altal okozott karosodds megaka-
délyozhato);

® 100 évnél régebben megjelend konyv nem
kolcsonozhetd, csak a lelkészi hivatalban, feltigye-
let mellett olvashatd;

m a kilsé kolcsonzéseket vagy nyilvantartasi fui-
zetben ajanlatos vezetni, vagy atadds-atvétel
jegyzéket kell késziteni;

m gyilékony anyagokat nem szabad a konyvek
kozelében térolni; legyen a helyiségben széndi-
oxidos tdzolt6 késziilék;

m a helyiségben, amelyben a konyveket térol-
jak, a hémérséklet ne legyen 20 °C-nal magasabb
(megengedett: 16-20 °C); a magas hémérséklet
és alacsony paratartalom a papir, ill. a bér s egyéb
kotés kiszaraddsidhoz, széttoredezéséhez vezet;

® a légnedvesség (relativ pdratartalom) 45-55
% kozott lehet (optimdlis: 50 %); a magas pératar-
talom a penészgombak és egyéb kartevék elsza-
porodasahoz vezet; a méréshez par ezer forintért
lehet vasarolni a mdszaki boltokban hémérséklet-
és paratartalom-mérg berendezést;

= nedvesség ne érje azt a helyiséget, ahol kony-
veket tarolunk (vizcsovektdl, bedzéastol 6vjuk);

= padlén (kovon) még dobozban sem taroljunk
konyveket — az allvanyok vagy polcok legalabb 10
cm-re legyenek a padlo6tol;

® ha nedvesség éri a konyveket, akkor egy jol
szell6z6 helyiségben (vagy szabad levegén) szarit-

Helytelendl tarolt, sérii

It konyvek

KONYVTAR
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Rendezett egyhdzkozségi konyvtar

suk ki 6ket, lehetdleg feldllitva, legyezdsen kinyit-
va, idénként a lapokat hajtogatva;

m a penészes papirokat, konyveket el kell kiilo-
niteni, mert megfertézi egész konyvtarunkat; a
penészes konyveket fertétleniteni kell — ha ezt
észleljik, szakemberhez kell fordulni;

m a fényviszonyok tartésan nem emelkedhet-
nek 50 lux folé; kozvetlen fénytél évni kell a
konyveket, az ablakokra sotétitét kell szerelni;

m a konyvekben lehetnek rovarkartevék (pl. él6
konyvszu), illetve tavasszal, szell6ztetéskor bele-
kertlhetnek a konyvekbe rovarok — ha ezt észlel-
juk, szakemberhez kell fordulni;

m ragasztoszalaggal (pl. cellux), haztartdasokban
hasznalatos ragasztékkal nem szabad a konyvet
javitani; szakszerdtlen javitas helyett forduljunk
szakemberhez.

Egyhazkozségi konyvtar feldolgozasa

Az egyhazi szervezetek kotelesek a tulajdonukban
lévé konyvanyagrdl nyilvantartdst (leltari jegyzéket)
késziteni, melyben az értékes muveket darabon-
ként tiintetik fel.

Az [Evangélikus] Orszdgos Konyvtdr a leltdri
jegyzék alapjan ellendrzi a gydjteményi anyag dlla-
potdt, és javaslatot tehet a fenntarténak:

a) egyes értékes mivek biztonsagos és szakszerdi
Orzésére, az elektronikus, illetve mechanikus véde-
lem biztositdsara,

b) az értékes, illetve rossz éllapotban lévé kéte-
tek restaurdldsdra, biztonsdgi mdsolat készitésére,

©) az anyag dthelyezésére kiemelt egyhdzkdzségi
gyljteménybe, illetve az [Evangélikus] Orszagos
Kényvtarba.

[Gy(jteményi szabalyrendelet, 4/2008, 24. §.
(2)-3)]

A konyveket elhelyezhetjiik teoldgiai szakok és
témak szerint a polcokon, abécé-rendben vagy
egyéb, a hasznalatot megkonnyité csoportositas-
ban. A témak szerint csoportositott konyvek kap-
hatnak kiilon betdjelet és ellathatjuk Sket kiilon
szamokkal: pl. Egyhéztorténet — E 1, E 2...; Bibli-
dk-B1,B2...; Torténelem — T 1, T 2 stb.

A konyvek legegyszerdbb (nem adatbézisban
torténd) feldolgozasanak a médja:

m a polcokon elhelyezett konyveknek leltari
szamot kell adni; lehetéleg a foly6szam-sorrendet
kovessik — 1, 2, 3, 4 stb. —, mert igy kénnyen
helyre tehetdek, ill. ellenérizhetéek a konyvek; az
egyhdzkozség nevének a kezddbetdjével is kezd-
hetjuk a leltari szamot: K 1, K 2, K 3 stb;

ma cimlap verzéjara (mésik oldaldra) ra kell
nyomni a gyllekezet pecsétjét, és a konyv leltdri
szamat a pecsét ala kell befrni — ne frjunk vagy pe-
csételjiink soha szévegre vagy képre, a lehetd legki-
sebb betdkkel és szamokkal frjuk ki a leltari szamot;

m kényvtdri nyomtatvanyokat forgalmazé bolt-
ban (KELLO, 1134 Budapest, Vaci Gt 19.) lehet
leltarkényvet venni: a folyészamsorrenddel ella-
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tott konyveket a leltarkényvbe kell befrni [Id. 1.
melléklet]; a leltarkonyvet célszer a konyvekkel
egylitt a zart konyvszekrényben vagy az egyhaz-
kozség leltari jegyzékonyveivel egytt rizni;

m a konyv adatait egyszerdsitett médon tablazat-
ba (Microsoft Office Excel vagy OpenOffice Calc)
lehet leirni, ezaltal kilonb6zé szempontok szerint
kereshettink a konyvek kozott vagy valamilyen
adatbéazisba késébb attolthetjuk adatainkat;

® a tdblazat a kovetkezé mezSkbdl épiljon fel:
a tulajdonos egyhdzkozség neve; leltari szam; a
szerzG vezetékneve; a szerzG keresztneve; a
konyv cime (lehet roviditeni); a fordité, szerkesz-
t6 neve; megjegyzés a cimhez (pl. kézirat, hanya-
dik kiadas stb.); a kiadas vagy nyomtatas helye; a
kiadas vagy nyomtatds éve; a kiadé vagy nyom-
déasz neve; a konyv terjedelme (lapszam = |. vagy
darabszdm = db); a konyv mérete (magassaga
centiméterben); a kotet tényleges vagy becsilt
ara; a konyvek témadja szerint egy vagy tobb targy-
sz6t is megadhatunk; a régi tulajdonos(ok) neve;
a konyv dllapotara vonatkozé megjegyzések;
egyéb megjegyzések [Id. 1ll. melléklet];

m a konyvtdri feldolgozéssal kapcsolatos kérdé-
sekkel felkereshet6 az Evangélikus Orszagos
Konyvtar.

I, g
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Egyéb

® Az egyhdzkozség dltal kiadott konyvekbdl és
folyoiratokbdl, hirlevelekbdl két példanyt koteles
példanyként el kell kiildeni az Evangélikus Orsza-
gos Konyvtarba.

m A hosszl tavh megGrzésre szant digitalis do-
kumentumokat ajanlatos idénként az éppen ak-
tudlis szamitogépes eszkozre menteni, vagy olyan
szerveren tarolni, amelyen rendszeresen végez-
nek biztonsagi mentést. A halézaton szamos cikk
foglalkozik a témaval, Id. tobbek kozott: — www.
mek.oszk.hu/html/irattar/eloadas/2005/netwsh

2005mi.ppt;

m UNESCO Charta a digitalis 6rokség
védelmérdl: http://www.unesco.
hu/index.php?id=508&

type=node.
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KONYVTAR

MELLEKLETEK

I. Minta a muzeélis
konyvek bejelentéséhez

Az egyhézkozség neve:
A konyv jelzete: K9

A kényv cime:
[Biblia. Germ.] Biblia, das ist die gantze Heilige
Schrifft, deudsch D. Mart. Luther.

Megjelenési adatok:
Wittemberg, gedruckt durch Lorentz Seuberlich,
1599.

Terjedelmi adatok:
[28], 332; 372 ff. — 2° — plur. fig. xylogr. [sok fa-
metszet van benne]

Bibliografiai azonosité:
VD 16 B 2835

A kotet allapota:

Hiany: 1. rész: D3-6, E6, F6; 2. rész: Nnn6-Qqq6.
A kotésbdl csak a fatdblédk maradtak fenn. A papir
gydrott, rovarragott és szakadt. A flizés szétesett.
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Megjegyz

A kiadas vagy nyomtatas

HELYE

28 I melléklet

Egyhazkozség K1 Luther Martin  Kis katéja Préhle Karoly, ifj. Budapest
neve
Egyhazkozség K2- Evangélikus Budapest
neve I-XVII. naptar 1954-1970
Egyhazkozség K3 Székacs Jozsef A keresztyén 6. kiadas Budapest
neve valldstan

katekizmusa
Egyhazkozség K4 Poradek Swaté Nowé...wyd. Budapest
neve ... Passie
Egyhazkozség K5 Passio Torteli Lajos 2. kiad. Budapest
neve
Egyhazkozség K6 Keresztyén 7. kiad. Budapest
neve -1-3. énekeskonyv
Egyhazkozség K17 Oravala Aukusti A paraszt- Podmaniczky Pal 2. kiad. Budapest
neve proéféta
Egyhazkozség K8 Bon- Dietrich Widerstand Bethge, Eberhard 13. Aufl. Minchen
neve hoeffer und Ergebung...
Egyhazkozség K9 Biblia, das ist Luther, Martin Wittemberg
neve die gantze

Heilige Schrifft...
Egyhazkozség K 10 [Biblia. Ujszo- MEOT Bibliafor- Budapest
neve vetség.] Biblia:  dit6é Szakbizott-

Istennek az Uj-
szovetségben
adott kijelentése

saga
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EGYEB MEGJEGYZESEK

1953 Ev. Egyet. 501. 14 cm 500 katé Ajandék Ko-
Sajtoo. vacs Z-t6l.
1953- Ev. Egyet. 17db 20cm 8500 naptar Evenkénti vétel.
1969  Sajtoéo.
1885  Kilian 111 1 21 cm 5.000 katé Konyvtarrendezés
Frigyes soran keriilt el6.
1899  Koloman 80 1. 16 cm 2.000 passié Szakadt kotés. Konyvtarrendezés
Roéza soran keriilt eld.
1934  Fébé 23,[1]1. 15cm 500 passié Konyvtarrendezés
soran kerilt el6.
1912  Hornyan- VIII, 16 cm 3.000 énekes- Konyvtarrendezés
szky 508 1. konyv soran kerilt el6.
3 példany.
1946  Ev. Evan- 378, 24 cm 1.500 életrajz Konyvtarrendezés
gélizacid [1] 1. soran kerilt eld.
1966  Chr. Kaiser 331 1. 19 cm 2.000 levelek Ajandék B. I.-
nétdl, 1973
1599  Lorentz [28], 2° 100.000 Biblia, Joézsef Lasz- A kotésbol csak Muzealis! Sok
Seuberlich  332; német 16 adoma- a fatablak ma- fametszettel.
372 ff. nya, 1963 radtak fenn.
A papir gylrott,
rovarragott és
szakadt. A fi-
zés szétesett.
To6bb levél hidnyzik.
1977 Ref. Zsinati 350 1. 21 cm 800 Biblia, Konyvtarrendezés
Iroda Ujszovet- soran kerilt el6.
ség,

magyar
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A BOVEBB TAJEKOZODAST SEGITO INFORMACIOK ES SZAKIRODALOM

Evangélikus Orszagos Konyvtar honlapja:
http://konyvtar.lutheran.hu

Az Egyhazi Konyvtarak Egyestilésének a honlapja:
http://www.eke.hu/

22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet a muzedlis kényv-
tari dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos szabalyokrél a ,muzedlis kényvtari doku-
mentumok nyilvantartdsa” mentpont alatt:
http://www.eruditio.hu/mokka-r/

Evangélikus konyvtarak hélézati katalégusa:
http://corvina.lutheran.hu:8080/WebPac/Corvina
Web

MOKKA-R, a régi, muzedlis konyvek (dokumentu-

mok) adatbézisa:
http://www.eruditio.hu/lectio/mokka-r
http://www.eruditio.hu/lectio/mkdny
http://www.mokka.hu/?q=mokka-r/nyitolap

MOKKA — Magyar Orszagos K6z6s Katalogus:
http://www.mokka.hu

Nemzetkozi katalogus:
http://www.ubka.uni-karlsruhe.de/kvk.html

KASTALY Beatrix: A konyvtdri dllomdny megérzése és
védelme. Konyvtarosok kézikonyve 4. Szerk. Horvath
Tibor és Papp Istvan. Budapest, Osiris, 2002, 195-259.

KURTA Jozsef: Rovid dtmutaté egyhdzi levéltarak és
kényvtdrak védelméhez. In Reformétus Szemle, (99)
2006, 821-824.

PAPP Ivanné: Ertékes konyveink szambavétele. In Lelki-
pasztor, XLV (1970), 225-231.

Régi konyvek és kéziratok. Tanulménygydjtemény. Osz-
szedllitotta PINTER Marta. Budapest, Orszagos Széché-
nyi Konyvtar, 1974.

Az Evangélikus Orszagos Kényvtér altal ajanlott szak-
restaurator (2009-es adat)
OSZK - Soros Konyvrestaurator Mihely, 1152 Bu-
dapest, Régi Foti Gt 77. Vezetd: Simon Imola, tel.:
06-1-306 45 74, mobil: 06-20-377 39 43.



Az egyhazkozség tulajdonaban 1évo
kegytargyak, ipar- és képzomuvészeti
alkotasok kezelése

A muzedlis jellegdi targyak és gydjtemények egyhdzi szakfeltigye-
letét az [Evangélikus] Orszagos Muizeum igazgatdja ldtja el, mely
jogot a gydjtemények tulajdonjogénak tiszteletben tartdsaval, az
egyhdzi szervezet vezetGivel egyiittmikddve és az egyhdzme-
gyei gydjteményi megbizottak kézremdkodésével gyakorolja. A
gyljteményi megbizott tevékenységérdl, az egyhdzmegye tertile-
tén lévé egyhdzi épliletek, mdtargyak és egyéb értékek éllaga-
ban bekévetkezett valtozdsokrdl, illetve valtozatlansagokrdl
évente jelentést tesz a Gydjteményi Tandcsnak.

[Gydjteményi szabdlyrendelet, 4/2008, 30. § (1)-(5)]

Az egyhazkozségek tulajdondban szamos ipar-,
képz6- és népmivészeti targy taldlhaté. Erdemes
nemcsak az oltarfelszerelésekre gondolnunk, ha-
nem pl. lelkészportrékra, hagyatékokbdl szarma-
z6 targyakra, butorokra stb. Bizonytalanok lehe-
tlink az adott targyak muzedlis/védett értékét ille-
t6en, ezért a legfébb alapelv az legyen: MINDEN-
RE VIGYAZZUNK!

A hivatal kételezd leltarjegyzékének kilon ki
kell térnie ezekre a targyakra is. Minden lelkész-
véltaskor — beleértve tobb lelkésszel bir6 gyiileke-
zetek esetében az egyik lelkész tdvozasat is — eze-
ket a leltarokat ellendrizni kell.

A leltarhoz ajanlatos — kizarélag bels6 hasznalat-
ra — fotédokumentaciét késziteni a targyakrél. Ez
vagyonvédelmi és mitargyvédelmi szempontbdl is
fontos. A dokumentacié lehetSleg tartalmazzon
egy teljes nézetet és néhany részletfotot is.

A targyakat szdraz, lehetéleg pormentes helyen

kell tarolni. A nemesfémbdl késziilt kegytargyakat
pancélszekrényben, a tobbit jol zarhaté szekrény-
ben, helyiségben taroljuk. Lakatlan parékian,
konnyen hozzéférhet§ sekrestyében semmilyen
kegytargyat ne taroljunk!

Festmények

a) Olajképek — olajfestékkel, rendszerint vaszon-
ra, esetleg fara készilt alkotasok. Az oltarképek
tobbsége ezzel a technikaval készilt. Az esetleges
jelzet és a stilus alapjan tobb-kevesebb pontossag-
gal megallapithat6 a koruk, igy értékiik is. Az olaj-
képeket nedvességtdl védeni kell. Mivel templo-
mainkat egyéaltalan nem vagy csak részben ftjuk,
oltarképeink éllandé veszélynek vannak kitéve.
Idénként at kell vizsgalnunk. Ha kerek fehér vagy
sotét foltokat taldlunk az olajképeken, az gombas
fert6zés, és a levegd tilzott paratartalmara utal. A
gombas felliletet szaraz ecsettel tisztitsuk meg.
Stlyosabb esetben forduljunk restaurdtorhoz.
Portréinkat, egyéb olajképeinket fliggesztve tarol-
juk, rendszeresen portalanitsuk. A sériiléseket,
kagyl6sodott feliiletet, a vakramétél esetlegesen
elvalt részeket semmiképpen ne kezeljik ma-
gunk, forduljunk szakemberhez.

b) Akvarellek — vizfestékkel, papirra készult al-
kotasok. Oltarképként nem fordulnak elé. Tana-
csos Uvegezett keretben flggesztve térolni. (Ez
grafikdkra is érvényes.)

|
=

KEGYTARGYAK, IPAR- ES KEPZOMUVESZETI ALKOTASOK



32

Megrongalédott olajkép restauralas el6tt

Fatargyak, -szobrok

a) Festett vagy festetlen, kiilonféle fabol késziilt fa-
ragvanyok diszitik sok helytitt oltarainkat, szészé-
keinket és keresztel6 medencéinket, illetve a pad-
végeket. Legnagyobb veszély a szuvasodas és a
nedvesség. Fertézések esetén, kiilondsen, ha elé-
rehaladott, szakemberhez kell fordulni. A sériilt,
levalt darabokat elkiilonitve, becsomagolva meg
kell 6rizni a helyreéllitas érdekében. A portalani-
tas fontos, ne hasznaljunk semmiféle vegyszert,
tisztitoszert. Ha a régi festés, aranyozés kopott,
semmiképpen ne prébélkozzunk hazilagos javi-
tassal, atfestéssel.

b) Képkeretek. Eljaras ugyanaz.

c) Faragott gyertyatartok, csillarok. Hazilag a fa
részeket ne javitsuk, az elektromos rendszert ér-
demes tizévente fellilvizsgalni. Tobbit Id. fent.

Fémtargyak

Aranyozott, ezlst, eziistozott, sarga-, illetve voros-
réz, bronz- és éntargyak lehetnek oltari gyertyatar-
tok, drvacsorai és keresztelGi edények, csillar, ke-
resztel6 medence fedele, egyéb diszitmények, ra-
csok stb.

TILOS ezen targyak esetében a sajat kezd beavat-
kozés. Pl.:
— forrasztas
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Megrongalédott olajkép restauralas kozben 33

— cinezés

— reszelés

— vagas

— csiszol6papir hasznalata

— lakkozas

— Sidol hasznélata

— héztartasi strolészerek, paszték (pl. Cif) haszna-
lata

— barmely més ,javitas”.

KEGYTARGYAK, IPAR- ES KEPZOMUVESZET! ABKOTASOK

Tisztitasi javaslat: kozvetleniil hasznalat utdn az
Grvacsorai és a keresztelSi edényeket langyos viz-
zel kimossuk, és puha ruhdval szarazra toroljik.

a) Réztargyak tisztitdsa bezoldiilt, ill. megsziir-
kilt feltlet esetén: 3 dl forrd vizben 1-1 evékanal

s6t és ecetet oldjunk fel. Ezzel az oldattal és eré-
sebb fellletd vaszonnal dorzsoljik végig a targyat,
majd o6blités utan toroljik szarazra.

b) Ontargyak. Az 6lom és 6n vegyiiletei mérge-
z68ek, ezért ne hasznaljuk Grvacsoraosztésra. Tisz-
titdsuk: forr6 mosodszeres vizzel mossuk 4t a tar-

gyakat, oblités, szdrazra torlés. A targyakat 17 °C
alatt, illetve tolgyfabol késziilt szekrényben ne ta-
roljuk. Tilos az 6nedényeket sugarz6 hének kiten-
ni, pl. benne vizet melegiteni.

c) Ezlist targyak. Meleg vizzel 6blités, puha ruha-
val attorlés. Ha a targy fényével nem vagyunk elé-
gedettek, akkor kizardlag eziist polirozasara ké-
szllt, kereskedelmi forgalomban taldlhaté folyé-
kony szerrel, tisztitokendével apolhatjuk. (Vigydzat!
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Eziistozés esetében a bevonat minden polirozassal,
fényesitéssel kopik.) Nagyon régen tisztitott, befe-
ketedett targy esetében forduljunk szakemberhez.

d) Az aranyozott targyak bevonata igen vékony
és sérilékeny, ezért a polirozé szerektdl tartoz-
kodjunk. A felhasznalhat6 torl6kendé vagy szar-

vashdr ékszerboltokban kaphaté.

Textilek

A pamut-, selyem-, vaszon-, gyapjlszovetd vagy
-himzés( teriték nagyjabol egyforma gondosko-
dast igényelnek.

a) Tarolasuk. Széraz, hivos, pormentes helyen
(zart, atszell6ztethetd szekrényben). Mivel a haj-
togatds egyes anyagokban, himzésekben mara-

dand6é nyomot hagy, ezért keriljik! LehetSleg




textilhengerre (méterdru térolasara hasznaljak,
ilyen Gzletekbdl kérhetd) feltekerve taroljuk, viz-
szintes helyzetben. Molyirté hasznalata és rend-
szeres cseréje a tarolé szekrényben kotelezg. Vi-
gyazzunk, a textilekkel ne érintkezzék!

b) TILOS: torténeti értékd vagy kora textilek ha-
zilagos tisztitasa, a tisztitds és mosas nélkiili vasa-
l4s, a forré vasalas. TILOS a forr6 vizben torténd
mosas, az erés mososzerek, folttisztitok és kléros
szerek (hypo) hasznélata.

c) Nagyobb sériilés javitasa céljabol forduljunk
szakemberhez.

Példa az egyhazkozség tulajdondban
1év6 targyak nyilvantartasara

A leltarhoz, amely az 4tadas-atvételi jegyzékony-
vek allandé melléklete, az aldbbi rendszerd tabla-
zatot kérjuk kitolteni. (A tdblazat az érvényes mu-
zeumi, iparmivészeti szakanyag nyilvantartasa-
hoz kiadott leltarkonyvek alapjan készult.)
A targyak lefrdsdban — ha sziikséges —
segitséget nydjt az Evangélikus
Orszégos Mazeum.

A restaurdtor altal helyrehozott kép
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KEGYTARGYAK, IPAR- ES KEPZOMUVESZETI ALKOTASOK

LELTARI SZAM

MEGNEVEZES

DARAB

LEIRAS

1987.1

oltarkép

Krisztus a kereszten, mellékalakok nélkiil.
A hattérben, sotét égbolt el6tt egy varos
korvonalai. A kép alsé savjan felirat:
Megszenteltettiink a Jézus Krisztus tes-
tének egyszer valé aldozattyanak altala.

1987.2

kehely

§ima, fényes feliileti, diszitetlen kehely.
Osszecsukhaté. Vsz. tabori lelkészi készletbdl.

1987.3

kehely

Sima feliilet®i, harangszertien szélesed6
cuppa, levelekkel diszitett cuppakosar.
A nodus 6 szogletii, foglalt ékkovekkel.
A talp 6 karéjos, peremén korbefutd
filigrandisszel.

1992.4

oltarterits

Sotétzold selyem, fehér liliomokkal,
arany rojttal.

2008.5

gyertyatarto

Aranyozott, kagylodiszekkel és levelekkel
tagolt szar, 3 csigdban végz6ds 1ab.
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KOR KELETKEZES KESZITO ANYAG, MERET ALLAPOT
HELYE TECHNIKA
19. sz. Nyugat-Magyar- ismeretlen olaj, vaszon 268x125 cm Megfelel6
eleje orszag
1940 ismeretlen ipari nikkelezett M: 18,3 cm Jo
koril réz d/cuppa: 9,2 cm
d/talp: 10 cm
17. sz. vsz. Pozsony ismeretlen; KN ezust (egykor M: 21,3 cm Az aranyozas
kornyéke mesterjegy (egye- aranyozva); d/cuppa: 10, 4 cm  nagyrészt leko-
16re feloldatlan) otvosmunka d/talp: 10,6 cm pott. 3 ékké
elveszett.
A talpon hor-
padas. Restau-
ralasra szorul.
20. sz. vsz. Vas megye  ismeretlen (a gytle- selyem, selyem- M: 316x97 cm + Ep. A himzés
eleje kezet asszonyainak  szal, fémszalas rojt (8 cm) kicsit meg-
felajanlasa) rojt; laposhimzés fakult.
18. sz. Nyugat-Magyar-  ismeretlen harsfa, aranyfist; M: 78 cm Ep, sztimentes.
kozepe  orszag vagy faragott talp sz.: 19 cm Az aranyozas
Ausztria a fels6 része-

ken kicsit meg-
kopott. Viasszal
enyhén
szennyezett.

KEGYTARGYAK, IPAR- ES KEPZOMUVESZETI ALKOTASOK
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A BOVEBB TAJEKOZODAST SEGITO INFORMACIOK ES SZAKIRODALOM

Evangélikus Orszégos Mdzeum honlapja:
www.evangelikusmuzeum.hu

Restauralassal foglalkozé honlapok:
http://www.hoppmuzeum.hu/muhely.php

http://festmenyrestauralas.lapunk.hu/Zmodul =
oldal&tartalom=108572

http://www.chemonet.hu/hun/teazo/gyujt/kemia.
html

http://hu.wikipedia.org/wiki/Restaur%C3%A11%C
3%ATs

BAKAYNE PERJES Judit: Raktdrozds, tdroldeszkozik és
csomagoléanyagok. Budapest, NKOM, 2005.

BARDOLY Istvan — HARIS Andrea (szerk.): A magyar
mdemlékvédelem korszakai. Budapest, OMvH, 1996.
(Mdvészettorténet-Miemlékvédelem 1X.)

BUZINKAY Péter: Mdkincsem van — mit tegyek, mit te-
hetek? Budapest, KOH, 2004.

CSERHATI J6zsef — ESZE Tamas: Egyhdzi épiiletek és
mutargyak gondozdsa. Budapest, Képzémivészeti
Alap, 1971.

DAVID Katalin: Magyar egyhazi gydjtemények kincsei.
Budapest, Corvina Kiad6, 1981.

DERCSENYI Dezs6: Mai magyar miemlékvédelem. Bu-
dapest, Magvet6 Kiad6, 1980.

FOGARASI Zsuzsa: Hogyan gondozzuk klenédiumain-
kat? Kecskemét, Raday Mizeum, 2006.

KISS Lészl6: Eziist- és porceldnjelzések. Pozsony, 2004.

KOSZEGHY Elemér: Magyarorszagi otvosjegyek a ko-
zépkortél 1867-ig. Budapest, 1936 (reprint kiadas:
Kozgydjtemények Orszagos FofeltigyelGsége).

NEMETH Gabor: Onedények. Budapest, Miizsék Koz-
mivel6dési Kiad6, 1983. (Evezredek, évszazadok kin-
csei).

PUSZTAI Laszl6: Ontéttvasmivesség Magyarorszdgon
(63. Ontészeti Vildgkongresszus tiszteletére). Budapest,
Orszagos Magyar Banydszati és Kohdszati Egyesilet,
1998.

SZENTKIRALYI Miklés: Még egyszer a restauréldsrél —
Quot homines, tot sententiae (Ahdny ember annyi véle-
mény). In Orokség, 12 (2008), 6. szém, 16-17.



SZENTKIRALY! Miklés — SZABO EVA: Festmények ront-
genvizsgdlata. In Magyar Radioldgia, (79) 2005, 6.
szam, 298-340.

SZENTKIRALY!I Miklés: A Restaurdtorok Egyesiilete, a
Restaurdtor Kamara sziikségessége. In Miemlékvéde-
lem, XLVII (2003), 6. szam, 386-390.

SZENTKIRALYl Miklos: A Magyar Restaurdtorkamara
Etikai Kodexe. In Magyar Mdvészeti Férum, 1998, 1-2.

TENKE Sandor (fészerk.): Magyar reformdtus egyhdzak
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MUEMLEKVEDELEM

A miiemlékvédelem és karbantartas
tizenharom+1 alapvetése

Els6 alapvetés:
Inkdbb javitsunk rendszeresen, mint épitsiink
nagy ritkan!
A karbantartds célravezet6bb és gazdasago-
sabb, mint a felGjitas.

Masodik alapvetés:
A kis hibat sziintesd meg, s ne vard meg a
nagy kdrosodasokat!
A helyi beazasokbdl végil a vezérgerenda
korhad el.

Harmadik alapvetés:
Minden, ami megtarthaté, tartsuk meg!
Mdemléket torténeti anyagokkal és torténeti
technikdkkal, hiteles médon kell meg6rizni!
A kicserélt, Gjjaépitett elem mar nem mdem-
[ék, csak utdnzat, torténeti értéke elveszett.

Negyedik alapvetés:
Mdemlékhez érts épitész vagy mérnok 5
évenként vizsgdlja feltl a mdemlék altalanos
allapotat!
A szakember pénzbe keriil, de sok kiadast
megel6zhet a kell§ idében feltart baj.

Otédik alapvetés:
Keresd a vizet!
Barmilyen falrepedés és sillyedés, vakolat-
mallas, feldzas oka rendszerint az el- és befo-
lyé vizben keresendé.

Az épiilet karok 90-95%-a osszefiigg a vizel-
vezetés és szigetelés hidnyaval.

Hatodik alapvetés:
A tetSt, a csatornat, tél elétt és tél utan, ki
kell javitani és tisztitani!
A rendszeresen atvizsgalt vizelvezetd elemek
megel6zik a sdlyos karokat.

Hetedik alapvetés:
Fat, bokrot olyan messzire (ltesd a faltél, ami-
lyen magasra né majd a telepitett névény!
A vizhaztartas legyen alland6 és egyenletes —
térben és idSben.

Nyolcadik alapvetés:
A fal kiils6 tévében ne viragos kert és ne be-
ton jarda legyen, hanem Gsgyep!
Az alapok tdlzott kinyitdsa (kapalt kert), vagy
thlzott bezérdsa (épllet koruli jarda) art az
épulet vizhdztartasanak.

Kilencedik alapvetés:
A fal belsé vizesedését ne lambéridval takar-
juk le!' A lambéria nem old meg semmit, csak
eltakarja a létrejové gombafertézést.

Tizedik alapvetés:
A tet6rdl lefoly6 viz a fal tovétsl 2-3 m-re
omoljék ki a csatornabdl, s onnan is arokban

vagy lejtén el kell vezetni!
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Hidba gydijtjik Ossze a csapadékvizet, ha
nem vezetjik el, nagy karokat idézink eld.

Tizenegyedik alapvetés:
Cement és migyanta felhasznaldsa mdemlék
esetében keriilendd!
A cementkd és mugyanta vizzaré, zsugorodd
és sokkal ergsebb az atlagos vakolatnal, ezért
annak kiegészitésére, pétlasara nem alkal-
mas.

Tizenkettedik alapvetés:
Az oltarok, szobrok, képek atfestése tilos! A
mdtargyak lakkos és olajfestékes bemézolasa
az alapanyagukat bezarja, befilleszti.
A mitargyakra megfontolatlanul rakent fes-
tékanyagot sokszor milliés koltséggel lehet
csak eltavolitani.

Tizenharmadik alapvetés:
Engedély nélkil, atgondolatlanul ne véssiink
a falakban, a vakolatot ne verjtik le!
Tobb szaz éves falfestés a vakolat alatt is le-
het, ott is, ahol nem latszik.

+1 alapvetés:
Legyiink j6ban a KOH szakembereivel!
Sokat segithetnek nekiink, ha okosan kihasz-
naljuk szakértelmiiket.
A Hivatal nem ellenség. Ha biral, ha kifoga-
sol, sokszor csak a munkdjét végzi.
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Elhanyagolt, vizes allapot

A BOVEBB TAJEKOZODAST SEGITO INFORMACIOK ES SZAKIRODALOM

Kulturalis Orokségvédelmi Hivatal
http://www.koh.hu/

Mdemlékek
http://muemlekem.hu/

http://muemlek.lap.hu/
BARABAS Jen6 — GILYEN Néndor: Vezérfonal né-
pi épitészetiink kutatdsdhoz. Budapest, Mdszaki

Kiado, 1979.

DOBOS Lajos: Magyar mdemlékek. 2. kiadds. Bu-
dapest, Képzémdivészeti Alap, 1978.

FEJERDY Taméds: Mdemlékem van — mit tegyek,
mit tehetek? Budapest, KOH, 2003.

GERO Léaszl6: Magyar mdemléki ABC. Budapest,
Mdszaki Kiad, 1984.

KALDI Gyula — VARALLYAY Réka (szerk.): Utmu-
taté épitett és targyi Orokséglink megdvdsahoz.
Budapest, KOH és Teleki LaszI6 Alapitvany, 2004.

KRAHLING Janos: Evangélikus templomok a mai
Magyarorszdgon. Budapest, Nemzeti Tankonyvki-
ado, 2004. (Veszend§ templomaink 111.)

Magyar miemlékvédelem 1 — : az Orszagos MU-
emléki Feliigyel6ség évkényve. Budapest, OMV-
KOH, 1960-.

PASZTERNAK Istvan: Régészeti 6rokségiink védel-
mében — mit tegyek, mit tehetek? Budapest, KOH,
2003.



Egyhazkozségi gylijtemények
megoOrzéséért felel6s személyek

Az egyhdzkozség lelkésze (igazgatd lelkésze) és
feltgyeldje

Egyhazkozségi gylijtemények egyhazi
felugyeldje

Esperes, egyhazmegyei elndkség, MEE Gydjtemé-
nyi Tandcsa (http://gyt.lutheran.hu), egyhdzme-
gyei gyljteményi megbizott

Egyhazi levéltarak agazati szakmai
felugyeldje

Evangélikus Orszagos Levéltar, igazgatd
1085 Budapest, Ull6i Gt 24.

06-1-317 18 26

eol@lutheran.hu

Egyhazkozségi konyvtarak agazati
szakmali feluigyelGje

Evangélikus Orszagos Konyvtar, igazgatd
1085 Budapest, Ull6i Gt 24.

06-1- 317 25 32

konyvtar@lutheran.hu
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Az egyhazkozségek tulajdonaban 1évo
targyak kezelésének agazati szakmai
felugyel6je

SZAKFELUGYELETEK

Evangélikus Orszdgos Mizeum, igazgat6
1052 Budapest, Dedk tér 4.

06-1-317 41 73

eom@lutheran.hu

Az egyhazkozségi épililetek és
miemlékek egyhazi szakmai
tanacsaddja

Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz, Orszagos
Iroda, Epitési és Mdemléki Osztaly

1085 Budapest, UllGi Gt 24.

06-1-429 20 33
http://orszagos.lutheran.hu/osztalyok/
epitesi-es-muemleki-osztaly

A GyUljteményi Tanacs tagjai
(2006-2012)

Alparné Szala Erzsébet, Antal Maria, Czenthe
Miklés, Harmati Béla Laszl6, Hubert Gabriella,
Jani Janos, Kertész Botond, Kevehézi Laszl6, Kon-
dor Péter, KoszorlGs Oszkar, Manyoki Janos,
Szalipszki Péter.






Fuggeléek

4/2208 (XII. 4.) ORSZAGOS SZABALYRENDELET AZ EGYHAZI GYUJTEMENYEK

MUKODESEROL (részlet)

IV. fejezet — Egyhazmegyei
gyljteményi megbizott
és egyhazmegyei elndkség

11.§ (1) A gydjteményi megbizott az egyhdzme-
gye vélasztott tisztségviseldje. A tisztségviseld sze-
mély adatairdl (név, cim, telefon stb.) a Gydjtemé-
nyi Tandcsot haladéktalanul tajékoztatni kell.
Amennyiben az egyhazmegyében nem kerdlt sor
gyljteményi megbizott megvdlasztasara, feladatat
az esperes latja el.

(2) Gydjteményi megbizott konyvtari, levéltari
vagy muizeumi érdeklédési vagy szakképzettségu
személy lehet.

(3) A gyljteményi megbizott munkdjaban szo-
rosan egylttmikodik az egyhdzmegye esperesé-
vel és felligyelGjével, akik segitik munkdjat.

(4) A gydjteményi megbizottak szakmai fel-
tgyeletét a konyvtari, levéltari és mizeumi aga-
zatvezetSk latjdk el. Az agazatvezetdk sziikség
esetén javaslatokat tesznek a gydjteményeket
fenntart6 egyhazi szervezetek felé.

(5) Az egyhazmegyei gyljteményi megbizott
évente beszamolasi kotelezettséggel tartozik az
egyhdzmegyei kozgylésnek és a Gydjteményi Ta-
nacsnak.

12.§ (1) A gydjteményi megbizott feladata:

a) az egyhdzmegyei gydjteményi — részletes,
helyes és teljeskord adatokat tartalmazé — nyil-
vantartas vezetése, valamint a nyilvantartas adata-
inak megkuldése az dgazati szakfeltgyeletet ellatd
orszagos gyljtemények részére,

b) az egyhdzmegyéhez tartozé egyhazi szerve-
zetek gy(ljteményi jellegli anyagairdl (konyvek, le-
véltari iratok, kegytargyak) készult nyilvantartasok
vezetésének felligyelete, az elkészilt nyilvantar-
tasok OsszegyUijtése és egységes — egyhazi szerve-
zetenkénti, gyljteményi munkadgankénti — rend-
szerezése,

c) a gydjteményi anyagban tortént barmilyen,
tudomdsdra jutott véltozas nyilvantartasba torténd
feljegyzése, valamint a nyilvantartott gydjteményi
targy allapotdnak véltozasa (lopds, rongalas, allag-
romlas, elveszés, kolcsonadds, restauralas, hely-
véltoztatds) esetén az egyhdzmegye vezetGségé-
nek és az orszagos gydjteményeknek haladékta-
lan értesitése.

(2) A gyljteményi megbizott (1) bekezdésben
meghatarozottakon tili részletes feladatait az egy-
hazmegyei szabalyrendelet és a munkakori leiras
tartalmazza.
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13.§ (1) A gydjteményi anyagok megfelel6 6r-
zése és ellendrzése az egyhazmegye elnokségé-
nek feladata.

(2) Az esperes haromévenkénti dltalanos vizsgé-
latanak elengedhetetlen része a gydjteményi anyag
— levéltari, konyvtari anyag és kegytargyak — leltar
szerinti ellenérzése és megfelel§ 6rzési allapotuk
vizsgélata.

(3) Az esperes lelkészvaltas esetén gondoskodik
a konyvtari, levéltari és muzedlis, valamint a ki-
emelt értékd anyagok leltar szerinti atadasarol,
melyrl részletes atadasi-atvételi jegyzSkonyvet
kell késziteni.

(4) Amennyiben az esperes barmifajta rendelle-
nességet, eltérést észlel a gydjteményi anyag nyil-
vantartdsdban, haladéktalanul értesiti az orszagos
gyljteményeket.

(5) Ha az esperesi latogatés soran kidertl, hogy
az egyhazkozség a tulajdonaban levé gydjteményi
anyagokat nem képes szakszerten Grizni és kezel-
ni, az esperes kezdeményezi — tulajdonjog tiszte-
letben tartdsa mellett — a targyak ideiglenes vagy
végleges beszallitasat biztos 6rzési helyre (egyhaz-
megyei gyljtemény, orszagos gyljtemények).

14.§ (1) Az egyhazmegyék a teriiletiikon muiko-
dé egyhazi szervezetek gydjteményi anyagdnak
biztonsagos Grzése és kezelése érdekében egy-
hazmegyei vagy egyhazkerileti gydjteményt hoz-
hatnak létre (pl. regiondlis gydjtSlevéltarat).

(2) Az egyhazmegyei és egyhazkeriileti gydijte-

mény létrehozasahoz a Cydjteményi Tandcs
egyetértd szakmai véleménye és a zsinat hozzaja-
ruldsa sziikséges. E gyljtemények mikodésére a
kiemelt egyhazi gydjteményekre vonatkozé eld-
frasokat kell alkalmazni.

V. fejezet
Egyhazi szervezetek gyljteményei

15.§ (1) Az egyhazi szervezetek felelGsek a tulaj-
donukban levs gytjteményi anyag szakszerd és
hidnytalan meg@rzéséért.

(2) Az egyhazkozségekben a lelkész és a fel-
tgyeld feladata a gydjteményi anyagok megérzé-
se, illetve annak kezelése.

(3) Egyhazi szervezet a gydjteményi anyaganak
kezelésére konyvtarost, levéltarost vélaszthat,
akiknek feladatkorét, megbizdsi idejét az egyhazi
szervezet szabdlyrendeletben rogziti.

16.§ (1) A gy(ljteményi anyagok szakszer( 6rzé-
se és kezelése érdekében az egyhazi szervezet a
tulajdonaban levg konyvtari, levéltari és muzedlis
értékekrdl nyilvantartast vezet, mely a vagyonlel-
tar szerves részét képezi.

(2) A gydjteményi anyagokrol késziilt nyilvantar-
tast az egyhazi szervezet koteles eljuttatni a terdle-
tileg illetékes egyhdzmegyei gydjteményi megbi-
zottnak, valamint a gydjteményi anyagokban tor-
tént barmilyen valtozas (kareset, kolcsdnzés, gyara-



podas) esetén haladéktalanul koteles az egyhazme-
gyei gyljteményi megbizottat értesiteni.

(3) Amennyiben az egyhazi szervezet nem tud-
ja biztositani a biztonsagos Grzés és szakszerd ke-
zelés feltételeit — kilonosen is, ha a tulajdonuk-
ban levs anyag orszdgosan is kiemelkedd értéket
képvisel —, tulajdonjoga fenntartasaval a gydijte-
ményi targyat atadhatja az egyhdzmegye vagy az
orszagos gyljtemények kezelésébe.

17.§ (1) A gyljteményi anyagok kezel6jének
véltozdsa esetén a leltar szerinti 4tadas a felettes
egyhazi elnokség szakszerd felligyelete mellett
torténik. Az egyhazkozség elndkségében tortént
véltozas esetén az esperes, illetve az éltala megbi-
zott lelkész intézkedik az egyhdzkozség tulajdonat
képezé gyljteményi anyagok (kegytargyak, levél-
tari és konyvtari anyag) leltar szerinti atvételérdl és
megGrzésérdl.

(2) Egyhazi szervezetek Gsszevondsa, tarsitasa,
megsziintetése esetén a jogutdd szervezet koteles
gondoskodni a gydjteményi anyagok megfeleld
elhelyezésérdl.

VI. fejezet
Kiemelt egyhazi gylijtemények
és védett anyagok

18.§ (1) A jelent8s értéket 6rzd egyhazi szerveze-
tek, az egyéb feltételek megléte esetén — a Cydj-
teményi Tandcs ajanldsa, és a zsinat hozzdjaruldsa
alapjan — kiemelt egyhdzi gydjteményt (kdnyvta-
rat, levéltarat, egyhaztorténeti és egyhdzmiivésze-
ti gydjteményt) hozhatnak létre.

(2) A Gytijteményi Tanacs ajanlasa esetén az or-
szagos presbitérium kezdeményezheti a kiemelt
egyhazi gydjtemény dllamilag nyilvantartott szak-
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gyljteménnyé mindsitését.

19.§ (1) A fenntarté presbitériuma mukodteti és
feltigyeli a kiemelt egyhazi gydjteményt, mely er-
re a célra gydjteményi bizottsagot hozhat létre.

(2) A kiemelt egyhazi gydjtemény kezelésével
kalon munkatarsat kell megbizni (kdnyvtéros, le-
véltaros).

(3) A kiemelt egyhdzi gydjtemények kezelésé-
nek médjarél az egyhazi szervezet gydjteményi
szervezeti és mukodési szabdlyzatot hoz |étre,
melyet az egyhazi szervezet presbitériuma fogad
el. A szervezeti és m(ikodési szabalyzatot — elfoga-
dés elétt, vagy médositas esetén — szakmai véle-
ményezésre a Gy(ljteményi Tanacsnak is meg kell
kildeni.

(4) A kiemelt egyhazi gytjtemények szakmai
feltigyeletét a Gydjteményi Tandcs latja el. A ki-
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emelt egyhdzi gydjtemények munkdjukrél évente
kotelesek beszamolni a Gydjteményi Tandcsnak.

20.§ (1) A kiemelt egyhézi gydjteményt fenntar-
t6 egyhazi szervezet koteles fenntartasi kotelezett-
ségének eleget tenni, igy kilondsen a megfeleld
épuletet, infrastruktdrat, berendezést, valamint a
mUkodési koltségeket biztositani.

(2) A kiemelt egyhazi gydjtemény mikodési ke-
rete az egyhazi szervezet koltségvetésében elkiilo-
niilten jelenik meg.

(3) A kiemelt egyhazi gydjtemények jogosultak
az orszagos gyljteményi keretbdl val6é tdmoga-
tasra, melyrél a Gydjteményi Tanacs dont. Az or-
szagos gyljteményi tdmogatds esetén a fenntart6
a Gydjteményi Tandcsnak évente koteles elsza-
molni.

(4) Az éllamilag nyilvantartott egyhazi gydijte-
mények — a mindenkori allami jogszabalyok ren-
delkezései szerint — juthatnak &llami és egyéb ta-
mogatashoz.

(5) A kiemelt egyhazi gydjtemények rendelke-
zésére bocsatott, kiemelten is az orszagos gy(iijte-
ményi és az allami tdmogatashdl beszerzett md-
kodési eszkozokrdl kilon gydjteményi leltart kell
késziteni.

(6) A kiemelt egyhazi gydjtemények mdikodésé-
re szolgalé helyiségek és eszkozok kizardlag gydij-
teményi célt szolgalnak, ez alél csak a Gydjtemé-
nyi Tandcs adhat felmentést.

21.§ (1) Az egyhazi gydjteményekben &rzott
kulonlegesen értékes anyagok, illetve a gydijte-
mény egy része — a Gydjteményi Tandcs javaslata,
és az orszagos presbitérium hatarozata alapjan —
védetté nyilvanithatok.

(2) A védett anyagokrol a Gydjteményi Tanacs
nyilvantartast vezet, azok szakszerd &rzését és ke-
zelését az orszagos gyljtemények daltal kozvetle-
nil is ellendrizheti.

(3) A védett gydjteményi anyagok kezelésére
(megérzés, selejtezési, elidegenitési tilalom, a
hozzaférhetdség biztositasa stb.) — az allami jog-
szabalyok figyelembevételével — a gydij-
teményi munkaagakra vonatkozé
szabélyrendeleti el&iraso-
kat kell alkalmazni.




Négy axioma:

1.
Minden fotogréfia — elkészultétsl fogva — folyama-
tosan romlik. A rosszul, szakszerdtlendl tarolt kép
gyorsan, néhany év vagy évtized, a megfelelen
6rzott, konzervélt foté esetleg csak évszazadok
alatt lesz az enyészeté.

2.
Minden fényképtulajdonos szabadon dénthet,
hogy a megtanulhaté szabdlyokat elsajatitva és
betartva, a megvasarolhat6 eszkozoket beszerez-
ve, a megfelel§ kortilményeket biztositva meg ki-
vanja-e drizni fotéjat, avagy szandékosan elpusz-
titja azt.

3.
Tévhit, hogy a fot6 szakszer(i 6rzésének a pénzhi-
any lenne gatja. Majdnem ugyanannyiba kerdl
rosszul tarolni 6ket. ElsGsorban a szandékon, hoz-
zaéllason dél el minden.

4.
Minden mditargyat fizikai, kémiai, bioldgiai kdrok
ellen egyszerre, egyditt kell védeni.

Mit tegytink, hogy képeink biztosan elpusztulja-
nak?

m s mit, ha nem akarjuk, hogy ténkremenije-
nek?

1. Amig nem latjuk, hogy ténkrement a gondja-
inkra bizott fotogréfia, ne torédjiink vele. Am ha
a két évvel ezeldtti repré alapjan mdr nem ismer-
jiik fel az eredetit, akkor gyorsan essiink kétségbe,
panikszeridien kérjiink kiilbn tamogatast az el-
pusztult képek restauralasdra.

m Okosabb a preventiv allapotmegévast (a mi
sz6hasznélatunk szerint konzerval6 Grzést) valasz-
tani, mint a mindig kétséges és sokkal dragabb
restaurdlast, azaz az eredeti dllapotot megkozelité
helyredllitist. A konzervalds olyan tevékenység,
mely a mdtargyat megvédi a karosodéstél, vagy a
lehet&ségek szerint késlelteti annak bekovetkezé-
sét. Magdban foglalja, hogy torekszlink a lehetd-
ség szerinti legid6tallobb technikdkkal valé képké-
szitésre, hogy a legoptimalisabban alakitjuk ki a
mutargy kornyezetét, valamint, hogy szisztemati-
kus duplikalassal (digitalizalassal) valtjuk ki az ere-
deti képeket a mindennapi hasznalatbél. A resta-
urélds ezzel szemben a mar kdrosodott képek ki-
javitasa, a sériilések, hibdk lehetség szerinti el-
tlintetése. Miért fontos a megkulonboztetés? Mert
az el6bbi minden képpel foglalkoz6, azért felelSs-
séggel tartozé személy alapvetd kotelessége, bar-
mi is a képzettsége; mig az utdbbi szakma, amely
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jelenleg hazankban még nem bir képzett és vég-
zett képviseldvel, csak j6- vagy kevésbé j6 szandé-
ka probalkozokkal.

m A foté alapvetSen instabil szerkezet( hordo-
z6ra készll és készilt. Ha nem tesziink meg min-
dent az optimalis taroldsaért, bemutatasaért,
konnyen elveszithetjiik a foté Grizte informacié-
kat is, nem beszélve arrél, hogy mdtargyként csak
a kifogastalan allapott képek johetnek szamités-
ba. A kdrosodasok lehetnek latvanyosan gyorsak
és észrevehetetlentil lasstiak, de mindig, minden-
hol szamolnunk kell veltk.

= A fotd tartdssaga flgg: 1. a kép elkészitéséhez
felhasznalt anyagok tisztasagétol, stabilitasatdl; 2. az
eldéllitas sordn végzett miveletek gondossagatol,
alapossagatdl; 3. az eléhivas utani konzervalé folya-
matoktdl (lakkozas, installdlas stb.); 4. a tarolds és
felhasznalas kortilményeitdl, azaz a kép utééletétdl.
A gydijték, archivalok, képtulajdonosok az elsé ha-
rom szakaszba altaldban nem tudnak beavatkozni,
de anndl tobbet tehetnek az utolsé fazisban.

2. Tartsuk vélogatas nélkiil egy helyen a pozitivo-
kat és negativokat, eredetiket és masolatokat,
mert igy biztosabb, hogy nem tudjuk 6ket érté-
kiiknek megfelelden kezelni. Ha lehet, iratok, tar-
gyak, relikvidk is legyenek a foték mellett, gy ke-
vésbé unalmas dolgozni veltik.

m A pozitiv képeket méret szerint vélogatva,
egyenként savmentes zacskéban, paszpartuban,
palliumban, azokat savmentes kartonbdl késziilt




dobozban vagy fémszekrény fidkjaban, a kisebb
méreteket allitva vagy légatva, 30x40cm-nél na-
gyobb mérettieket fektetve kell tartani. Az adato-
kat kizarélag puha grafit ceruzaval irjuk fel a tar-
téra. A reprodukcidkat, masolatokat, iratokat,
egyéb dokumentumfajtakat elkilonitve kell tarta-
ni a fényképtsl. Ami j6 az egyiknek, majdnem
biztosan kéros a tobbinek.

m Az albumokban tarolt képek gyorsabban
mennek tonkre, mint a kilon konzervaltak. Sok
veszélyt rejtenek ezek a képtartok. Artalmas az
aranyozés bronzpora, a savas el6zék- illetve tarto-
papir, a dorzsolés okozta felleti behatds, a ra-
gasztas, illetve a rogzités mas modja.

= Mit tegyiink, ha az albumokat eredeti llapo-
tukban akarjuk tartani? Tobb vélasztasunk lehet.
Vagy kivessziik az eredetiket, s helyiikbe fakszimile
masolatokat tesztink, mikdzben az eredeti képeket
savmentes tartokban &rizzik. Vagy kivessziik a ké-
peket, konzervél6 csomagolasba tessziik, de ponto-
san oOsszeszdamozzuk az album lapjaival, hogy az
eredeti allapot sziikség esetén rekonstrudlhaté le-
gyen. Mds a helyzet, ha a képek, az album sériilé-
se nélkil nem vehet§ ki az albumbdl a kép. Ez eset-
ben nincs standard megoldés, mindig az adott kép,
album allapota hatarozza meg, mit kell tenntink.

3. Ne csomagoljuk be egyenként a képeket sav-
mentes papirba, mert akkor tébb helyet foglalnak.
Inkabb cstsztassuk Sket jo szorosan egymds mo-
gé. Az még jobb, ha a képeket technocol rapiddal

felragasztjuk egy karton kdzepére, Ugy jobban ke-
zelhetd. Ha hulldmosodik a kép, a hatat jol ragasz-
tézzuk meg, esetleg kétoldalas duplo ragasztécsik-
kal lassuk el, attél majd alaposan odatapad. Ha
csak az egyik szélét ragasztjuk a kartonhoz cellux-
szal, akkor még a kép hatat is lathatjuk.

m A képeket, negativokat egyenként, savmentes
papirba, tartéba csomagolva taroljuk. Tilos negati-
vot, fotét hosszu ideig Grizni eredeti tarolé doboza-
ban. A fot6k csomagolasara optimalis esetben ,sil-
ver safe”, eziistbarat papirbol késziilt tartét, palliu-
mot, zacskét hasznaljunk, figyelve arra, hogy a tar-
tok készitése sordn se véltozzék a papir kémiai dsz-
szetétele (példanak okdért a savas ragasztotdl). Ha
silver safe papirra nem telik, bevizsgalt savmentes
papirt vegyink, amely lehetSleg magas szézalék-
ban rongybdl és ne facsiszolatbdl, djrafelhasznalt
papirbél késziljon. Lignintartalma legyen O (vagy
ahhoz kozelits érték), ne legyen kénnel szennye-
zett 87% feletti alfa-celluléz tartalom, 6-7 kozotti
pH érték az elvarhat6, ne legyen pufferolt, de le-
gyen idétallé. A megvasarolni szandékozott papir
elézetes vizsgalatat barmely képzettebb papirresta-
urator képes elvégezni. Nem véletlentl foglalkoz-
nak annyit a tarolé anyag kémhatasaval. A savas
papir polimerizacios lancai lerovidulnek, lathatélag
sargul, barnul, torékennyé vilik, s egy idé milva al-
kalmatlan a fot6 vagy az emulzié megtartasara, mi-
kozben a képet alkoto eziistot is karositja.

m Kerdljik a manyagokat. Csak bizonyos fajta
(pl. Melinex, Mylar) poliészter, polipropilén anya-
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gok jok, melyek nem tartalmaznak lagyité anya-
gokat, feluletiikon nincs fényezé anyag. Kertlni
kell az ismeretlen, nem bevizsgalt mdanyag tart6-
kat. (Csak az tartsa leforrasztott polietilén zacsko-
ban a képét, aki biztosan el akarja azt pusztitani.)

m A hazai gyakorlatban elterjedt ezistperga-
men (silberweis) zacskok erésen savasak, a legki-
sebb nedvesség hatasara is ratapadnak a kép fe-
liletére. Kertilenddk, csakidgy, mint a celofan.

m Kertilend§ mindenféle maradand6 kéroso-
dést okoz6 ragaszté hasznalata.

4. Legszebb képeinket akasszuk ki a lehetéleg
nedves falra, olyan helyre, ahova legalabb dél-
eléttonként jol odasiit a nap. Ha a nap mar nem
stit be, fénycsévekkel j6 erdsen vilagitsuk meg,
lassa mindenki.

m Kiallitds, bemutatds soran a képek ugyan-
olyan vagy hasonl6 kortilményeket igényelnének,
mint egyébkor. Ezért figyeljink a tér h6mérsékle-
tére, paratartalmdra, a képre esé fény erésségére.
Nedves falakra, direkt napsttés altal ért helyekre
még fénoki parancsra se akasszunk fotot.

m Eredeti képet mindig csak mdtargyvédelmi
szempontoknak megfelelen installalva allitsunk
ki, szaraz falra, paravanra, max. 50 lux fénnyel
megyilagitva, bizonyos fokozottan fényérzékeny
anyagok elé UV-szirg foliat téve. A kiallitoterme-
ket, raktarhelyiségeket, restaurator- vagy konzer-
valé mdhelyeket UV elnyeld (titinfehér, cinkfe-
hér) festékkel festessiik ki. A vilagitashoz UV-ban
szegény fényeket, hagyomanyos izzélampékat,
halogénizzékat hasznaljunk, neont soha, semmi-
kor. Dekoraciénak vagy allandé kidllitasi darab-
ként csak fakszimile masolatokat hasznéljunk.

m A kiallitasra szant képeknek csak a sarkait rog-
zitstik savmentes papirbél hajtogatott vagy készen
kaphat6 fotésarkokkal, esetleg enyvezett papircsik-
kal, amelyek a kép hatarél nyomtalanul eltavolitha-
téak. Ujabban tobb kétoldalas ragasztécsikot rekld-
moznak fotébaratként. Nem art az 6vatossag.

m Vannak kivaltképp fényérzékeny eljarassal
készilt fotografidk. Ezek kidllitdsa keriilendd, vagy



csak fokozott biztonsagi feltételek betartasaval,
akkor is csak rovid idére engedheté meg. Ez eset-
ben letakarjuk a falon lévé képet, s a latogaté al-
tal fellebbentett filc vagy barsony fedélap mogott
szemlélhetS a kép. Megoldast jelent a nézé altal
felvillanthaté, azaz nem folyamatosan vilagité
lampa hasznalata is.

m A kidllitaskor hasznélt paszpartukartonok,
hatlapok szabvanyainak meg kell egyeznitik a rak-
tarozasndl hasznalt anyagok paramétereivel.

m Eredeti, archiv értékd szines didkat lehetdség
szerint mar ne vetitsiink, készittesstink réluk ma-
solatokat. Az értékesebbeket célszerl az tiveges
keretbdl kiszedve, a kerettdl elvalasztva tarolni.

5. Vilagitsunk nyugodtan neonnal mindenhol,
ahol képek vannak, vagy azokkal dolgoznak. Ta-
karékos fényforrds, igazan megéri. Ha elhizzuk a
fliggdnydket és jol besiit a nap, akkor megtakarit-
hatjuk még a villanyszamlat is.

= Keriilend§ a fotografidk tarolé helyén, a kuta-
tohelyeken a direkt napfény, a magas UV sugarza-
st lampatest (neon vagy egyéb nemesgaz-toltési
izz6lampa). Az ablakokra tegytink UV-sz(irg féliat,
a lampakat cseréljik ki halogénre vagy hagyoma-
nyos izz6lampakra. Utébbiakat biztonsagi buraval
kell korilvenni arra az esetre, ha szétrobbanné-
nak. A lampéak elé — hasonl6an az ablakokhoz —
tegyink UV foliat. Kalfoldon mar kaphaté UV-
szlrével ellatott neoncsd is.

6. Az eredeti képeket adjuk oda mindenkinek, aki
csak kéri. Ne engedjiik meg, hogy a képnézéshez
cérnakeszty(t vegyenek, tapogassak csak nyugod-
tan dssze a képek feltiletét.

m Soha ne nydljunk csupasz kézzel a fot6hoz.
Nem bolyhosod6 cérnakesztyd a javasolt, de még
azzal is kertiljik az emulziés feltletek érintését.

m Készitstink legértékesebb, legtobbet hasznalt
fot6inkrol reprodukciét vagy digitalizalt képet. Az
érdeklédéknek csak ezeket mutogassuk. Az ere-
detit csak indokolt esetben mozgassuk, a md-
targyvédelmi szabalyok betartasaval.
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7. Pecsételjiik le nyugodtan a képeink hatat, ha
gy tetszik, akdr a képes oldalat is. Nyugodtan ir-
juk ra tintaval, golyostollal a leltari szamot, akkor
biztos nem lopjak el.

m A fényképekkel csak tiszta, vegyileg kozombos
anyagok taldlkozhatnak. Ne frjunk tollal, filctollal a
hatukra, ne pecsételjiik le 6ket a ma hasznalatos bé-
lyegzdkkel. Kaphaté specidlis toll, specialis bélyeg-
z6festék. A fekete kartonokra, verzékra csak bevizs-
gélt ontapadds cimkéket ragasszunk, Ggyelve arra,
hogy informaciét ne takarjunk el. Ha foté hatlapjara
frunk, tgyeljtink, hogy ne nyomjuk erdsen a ceru-

zét, mert sériilhet az emulzié. Képoldalra barmilyen
pecsét, leltari szam, megjegyzés stb. rairasa tilos.

m A foték kartonja, verzdja, paszpartuja is a
mdtargy része. Mindenféle megvaltoztatasa, cson-

kitasa kertlendd!

8. Ha elszakad a kép, letérik a sarka, nem baj, van
cellux, majd azzal megragasztjuk.

m Tilos a cellux, a tixo és szinte valamennyi ma dl-
taldnosan hasznalt ragaszto, tilos a gemkapocs, a td-
z6gép, a bef6zd gumi. Sértilt képet csak képzett res-
taurdtor javithat, egészithet ki. Ha mégis ragasztot




kell alkalmaznunk, gyézédjink meg arrél, hogy ne-
utrélis-e, hogy nincs-e benne a ragasztandé anyago-
kat karosité adalék, illetve van-e olyan oldészere,
mellyel maradéktalanul el lehet majd tavolitani.

m Tarolasnal, mozgatasndl tgyeljink a képszé-
lekre, sarkokra. Ezek minden mutargy legsérulé-
kenyebb részei.

m Az elmlt korok ragasztéit célszerd ismerni,
tobb okbdl is. Részben a restauratoroknak, akik
esetleg le akarjak vélasztani a régi, elsavasodott
kartonrol a képet, s az dsszetevékbdl kovetkeztet-
hetnek az olddszerekre, részben a ma konzerva-
torainak, akik vissza akarjak tenni az elvalt képré-
szeket. Kozlunk néhany receptet. Keményité csi-
riz: 100 cm? vizben 20 gr biza-, kukorica- vagy
rozskeményit6t eloszlatunk egyenletesen, majd
150 cm? forrasban [évé vizbe lassan, folyamatos

keverés kozott beleodntjik. Minél lassabban tesz-
szlik ezt, annél egyenletesebb lesz a csiriz. Miutén
az egészet beleontottiik, még par percig forraljuk.
Dextrin ragaszté: 100 cm? viz, 80 gr fehér dextrin.
Arabgumi ragaszté: 400 cm3 viz, 100 gr arabgu-
mi, 40 cm3 10%-0s aluminiumszulfat oldat. Hasz-
naltak szdraz ragasztokat is, mellyel a bekent hat-
lapt képet vasaléval ragasztotték a hordozé pa-
pirhoz. 100 cm? alkohol, 30 gr sellak, 3 gr elemi
gyanta, 3 gr kanadabalzsam, vagy egy masik: 100
cm? benzol, 10 gr guttapercha.

m Negativ lemezeket, pozitiv képeket gyakran
vontak be véddlakkal, hogy se a feliilet, se a kép-
alkoté réteg ne sérilhessen. Ezek — az idékodzben
megrepedezett, erGsen sargult lakkok — altaldban
alkohol-éter keverékével tavolithatéak el. A md-
velet meglehetds szakértelmet kivan, a régi recep-
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teket kell el6keresni. Praktikus tandcs, hogy az al-
koholos tisztitas soran 6hatatlanul keletkezé folto-
sodast megel6zziik, keverjiink a tisztité folyadék-
ba egy kevés ligot, mely az alkohol altal feloldott
gyantaval gyantaszappant képez, amely — lévén
vizben oldhat6 — utdna tiszta vizzel eltavolithat6.

9. Ha jén a tévé, adjuk nekik oda a legjobb képe-
inket. Ok tudjak, hogy kell vildgitani, hogy kell
ugy hajlitgatni, hogy minél jobban nézzen ki a
képernydn. Taldn még vissza is kapjuk &ket.

m A fényképek mozgatasat a rendelkezéstinkre
allé eszkozokkel a minimdlisra kell csokkenteni. Di-
gitalizaljuk, készitstink réla masolatot, munkaképiat.
llyen esetekben is csak a gydjtemény felel6s munka-
tarsa kezelheti a képeket, valamennyi ismert szabaly
betartasaval. A rovid ideig tart6 intenziv fényterhe-
[és megallithatatlan kdrosodasokat képes elinditani.

= A mitargykolcsonzés alapfeltételei kozé tar-
tozik a bizalom: amit én megteszek a képért, azt
a kolcsonkérd is meg fogja tenni. Ezt a bizalmat
ne csak emberi tényezdk garantdljak, hanem ko-
moly, végiggondolt, elvart feltételeinket pontosan
rogzité szerzGdések is.

m A legtobb zselatinos papirkép a hémérséklet
és a paratartalom véltozasara meggorbul, kunko-
rodik, mivel a papir-hordozé és a zselatin nem
egyformédn duzzad vagy zsugorodik. Ismertek ha-
zi médszerek a kiegyengetésiikre, példaul a képes
felével felfelé forditott képet athlzzuk az asztal
peremén. Ennek veszélye, hogy az emulzi6 meg-

torhet, repedezhet, kiilonoésen, ha fényezett a fe-
ltlet. Mit tehettink? ElsGsorban kertljik az erd-
szakos hémérséklet vagy pdratartalom valtozast.
Ha mar megvan a baj, akkor nedvesitsik meg
gyengén egy alig nedves szivaccsal a kép hatuljat
alkoto papirt, s tiszta, nem szalaz6 itatésok kozott
préseljiik egy napig a képet.

10. Ha valakinek masolat kell, fizessen 8 forintot
laponként és nyugodtan fénymdsolja le a régi ké-
peket, ha van pénze, akdr tizszer is.

= Tilos a fotografidkat direktben fénymasolni. Ha
valamilyen okbdl elkertilhetetlen, akkor a masol6-
gép targyasztalara tegytink biztonsagi UV-féliat. Bi-
zonyos eljdrassal késziilt képek (pl. sépapir, tal-
botipia, amelyek fokozottan fényérzékenyek) még
igy sem masolhatéak. Készitstink egy standard rep-
r6-képiat, azt késébb tobbszor is fénymasolhatjuk.

= Miel6tt engedélyezziik a kép digitalizaldsat,
mésolasat, gy6zdédjink meg a szkenner, illetve a
fénymasolé fényteljesitményérdl. Archiv fotografi-
akhoz csak a specidlisan fényképekhez kifejlesztett,
8-15 W/s teljesitményd szkenner, levilagité hasz-
nalhat6. Ha nyomdai sokszorositasra keril a kép,
példaul kiadvanyba, ne adjuk oda az eredetit
szkennelésre, készittesstink nagyméretd szines dia-
pozitivot a képrél, még a fekete-fehérrdl is, s csak
ez kertljon ki a gydjteménybdl. Ez a dia nemcsak
addig fontos, mig elkészil a kiadvany. Gondoskod-
junk réla, hogy a nyomdabdl, a grafikustdl visszake-
riljenek a gydjteménybe a repré didk is.



= Minden fénykép érzékenyen reagdl kornye-
zete véltozasaira. Ne vigyUk hirtelen hidegbdl me-
legbe, szaraz helyiséghdl nedvesbe.

= Artalmas a mésoldk altal kibocsatott 6zon is,
ez elsGsorban a festékeket, pigmenteket kérositja.

11. A leica vagy roll méretii negativokat hagyjuk
Osszetekerve, tgy sokkal kisebb helyen elférnek.
Az livegnegativokat nyugodtan tartsuk az eredeti
savas papirjukban, dobozukban, lehetdleg egy-
mds tetejére fektetve, mert akkor csak az alsé és
a felsd térhet el, kézépen majdnem biztos, hogy
marad kéztiik ép is.

m Az (vegnegativokat egyenként csomagolva,
éliikre allitva, savmentes kartonbdl késziilt dobo-
zokban, elddlés ellen biztositva lehet tarolni. Min-
den negativ elétt legyen egy kontakt-masolat,
hogy valogataskor ne a mtérgyat kelljen mozgat-
ni. Tilos postai boritékokban, dossziékban negati-
vot tdrolni. Helytelen a pozitivot és negativot
egylitt tartani.

m A levegd magas pdratartalma segiti a filmek
alapanyaganak bomlaséat, a szines anyagok szi-
nezékeinek kifakuldsat, penészesedést okozhat,
s a hordozéanyagok zsugorodasa is felgyorsul, az
egymassal érintkezé film- és képrészek osszeta-
padhatnak. A tal szdraz kornyezetben térolt
anyagok konnyen repedeznek, tornek, hajlamo-
sabbak az elektrosztatikus feltoltédésre, mialtal
minden lebeg§ port, szennyezédést magukhoz
vonzanak.
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12. Ha poros a képlink, nyugodtan fogjunk egy
nedves rongyot és toréljik le. Haszndlhatjuk az ép-
pen divatos tisztitoszereket is, igymint Vim, Ultra,
Amway, Sunlicht, Dosia. Ezek mindent tisztitanak.

= A fotok tarol6 helyén amménia- vagy klortar-
talma tisztitészereket ne alkalmazzunk, se a helyi-
ségek, se a mitargyak tisztitdsdhoz. A fotomiitar-
gyakat érintG valamennyi tisztitasi mdvelet szakem-
ber feladata! Amit a gydjteménykezel§ is elvégez-

het, az az 6vatos portalanits egy puhaszrd ecset-
tel, illetve az livegnegativok tivegoldali tisztitasa.

13. Tartsuk a képeinket faszekrényekben, konyv-
tari polcokon, ha a kényvnek jé, a fényképnek is
megfelel.

m Kerdljik a pacolt, politdrozott vagy mas mo-
don kezelt fa-tdrol6eszkozoket. A felszabaduld
gazok, g6zok, szerves savak karositjak az eziistala-
pu képeket, negativokat, a szerves anyagokat, te-
hat példaul az 6sszes emulziét. A tarolé szekré-
nyek égetett zomancbevonati fémbdl, rozsda-
mentes acélbél vagy galvanizalt aluminiumbdl ké-
sziljenek.




14. Ne foglalkozzunk olyan jelentéktelen aprésa-
gokkal, hogy milyen eljarassal késztilt a kép. Csak
azzal torédjink, mi van rajta.

= A foték olyan informaciéhordozok, amelyek el-
vélaszthatatlanok a kép fizikai testétél. Ha veszni
hagyjuk a képet, csokken, majd elenyészik a kép al-
tal hordott informaci6 is. Ahhoz, hogy az eltéré
anyagokbdl, eltéré eljarasokkal késziilt fotok szamé-
ra a legidedlisabb feltételeket tudjuk biztositani, elsé
[épésként célszer( felismerni és meghatarozni Gket.

15. Ha latjuk, hogy sdrgulni, s6tétedni, oxidaléd-
ni kezd a képtink, ne esstink kétségbe. Adjuk oda
a fényképésznek, az majd csindl vele valamit.

m A fényképész ipari tanulék nem tanulnak foté-
konzervélast, fotérestauralast. Ha mégis hozzafog-
nak, halyogkovacs moédjara kisérleteznek dltaluk
nem ismert anyagokon, amellyel jévatehetetlen
karokat okozhatnak. Tilos eredeti mditargyakon
kisérletezni. Forduljunk szakképzett restaurato-
rokhoz, konzervalé szakemberekhez. Muzeol6-
gus, gyljteménykezel§ csak konzervélhat!

m A torténeti eljdrasok egészen mas elvek alap-
jan mikodtek, mint a ma hasznalatosak. Més anya-
gokat, komolyabb szaktudést igényeltek, ezért a
ma fényképésze nincs felkészitve a veltk val6 fog-
lalkozasra.

16. Az 6roklétnek szdnt fotéit készittesse RC vagy
mds mianyagbevonatu papirra. Néhany éven be-
liil gartantéltan meglepetések érik!

® Volt a magyar fényképészek dltal néhany éve
még kozkedvelt szaklapban egy tudomanyos teszt-
nek alcazott reklamszerdség, amely a magyar foto-
cég RC papirjainak idéallésagat a hagyomanyos ba-
ritdlt papirok elé helyezte. Lett is nagy divatja az
ilyen hordozéra készilt képeknek, a fotdomuizeum-
ban is szép szamban megtalalhatéak. Egyszer csak
észlelni kezdtiik, hogy foltosodnak, sz&Irél indulé el-
szinez6dések tlinnek fel rajtuk. Azéta valészindleg

csak a véleménytink véltozott, a mdanyagpapir nem.

17. A fényképhez mindenki ért. Ne pazaroljuk
az idénket arra, hogy szakirodalmat olvasunk,
netdn tanfolyamokon képezziik magunkat. Fe-
lesleges.

m Valamennyi muvészeti termék kozil talan a
fot6-mdtargy kotddik leginkabb az &t létrehozo
eljarashoz. Nemcsak az agnoszkalashoz, tudoma-
nyos meghatarozashoz, de fizikai létének megér-
zéséhez is sziikség van alapvetd technikatorténeti
ismeretekre, s azok alkalmazésara. Ha az alapese-
teket megtanultuk, ne higgyik, hogy kicsit is ko-
zelebb keriltiink a dologhoz, mert rengeteg meg-
lepetés érhet még benniinket.

18. Tl bonyolult ez az egész. Ne is foglalkozzék
ezzel senki, csak az, aki a lehetd leghosszabb ide-
ig akarja megdrizni a negativjait.

A kilonféle képfajtak tartéssaga:

m viszonylag a legtovébb birjak kdrosodas nél-
kil a jol konzervalt dagerrotipidk, a platinotipiak,
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a brémolajnyomatok, szénnyomatok, a gumi- és
pigmentnyomatok, a brémezust és kléreziist papi-
rok arany- vagy platinaszinezéssel, és a chro-
motipidk;

m tartésak az ambrotipidk, a kazein és protalbin
képek;

m kozepesen tartésak azok a celloidinképek,
amelyeket kilon eljaras soran fixaltak és szinez-
tek, valamint a matt celloidin;

® nem tartds a sépapir, a talbotipia pozitiv, va-
lamint az aristo;

m és még ennél is veszélyeztetettebb a pan-
notipia, az albumin és a matt albumin.

19. Es igy tovéabb!

A fotokonzervalas, restauralds viszonylag fiatal
tudomanyag. Eddig azért kellett kiizdenie, hogy el-
ismerjék létjogosultsagét, kidolgozzak legalapve-
t6bb kovetelményeit. Mdra szerencsére eljutottunk
oddig, hogy hénaprél hénapra j és Gj eljaras lat
napvilagot, melyek egyetlen célja: minél tovabb
megdrizni a romlékony fotografidkat. Az ezekkel
valé lépéstartas minden fotétulajdonos elemi érde-
ke. Es ha mindezt elolvastdk, csodalkozzanak ve-
lem egyiitt azon, hogy Magyarorszdgon még min-
dig csak egyetlen egy kiképzett fotérestaurator van
mintegy két millidard megmentésre varé fotora.




Dvd-cd archivalas

m Archiv mingségt korong sziikséges.

m Flére 4llftva téroljuk Gket, mindegyiket kiilon
dobozban és ne tasakban.

m Hideg, sotét helyen, 10 fokos hémérséklet
mellett; 10 foknyi héfok eltérés élettartam felezd.

® 40% pératartalom, szaraz napokon szelléztet-
ni, mert gazkibocsatasa is van.

m Ne max. kapacitasig frjuk, mert a szélét mar
nehéz elolvasni és késébb probléma lehet vele.

® Ne zsindrban frjunk egyszerre 2-3 darabot!
Az ir6 melegszik és tagul, mozog, ezért a késébb
(3—-4-ként) irt lemezek nehezebben olvashaték.

= Rakjuk el az irét is, biztos, ami biztos ... ha
esetleg kimenne a divatbél, ne selejtezziik. (Ebbdl
kifolyélag j6 tudni, mit mivel frtunk!)

= Ujjlenyomat, dohanyfust, tidébdl szarmazé
aeroszol artalmas, ne kohogjtink, tisszentsiink ra,
ne fogdossuk.

m Tisztitas: mikroszalas, szarvasbér-torld, sugar-
irdnyban, asztalra szoritva.

m Zsir tisztitdsdra: Kodak tisztité — etilalko-
hol-+-ammoniumkarbonat (mosogatészer nem jo,
mert illatanyagok vannak benne).

m Ftalocianin vagy azo festék nevesebb gyarto-
t6l, ha a nevében benne van valamelyik vegytilet,
akkor az mar jot jelent.

Elettartam

m Névtelen gyartmanyok 0-2 év

= Brand 10-20 év

m Archiv 50-100 év

m Pl. Verbatim super azo crystal datalife plus
[Digiflex kft. forgalmazza

® 12 jegyl egyedi szdma van (fontos lehet)

Masolas

= A max. sebesség negyedével irjuk a cd-ket,
mert ezen a sebességen elég stabil.

= Masik meghajton olvassuk vissza ellendrzés-
ként.

= 3 masolat: 2 mester-, T munkapéldéany, az
egyik mester foldrajzilag mashol (felmerdlt a cse-
re tarolas lehetdsége a mizeumok kozott).

Ajanlott irodalom
KINCSES Karoly: Hogyan (ne) banjunk (el) régi
fényképeinkkel? Amit a régi fényképekrdl tudni

kell. [Kecskemét], Magyar Fotografiai
Mizeum, 2000.
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