1. szédmi melléklet
a gylilekezeti és ocgyhazmegyei levéltari anyag szémbavételerdl s5z016,
1970. januar 12—én kelt, D.33-9/1970. és E.370/1969.,111.16/1977,5z2.
k6z6s plispdki utasitashoz. - ;

Az Gj levéltari jogszabilyok sziikségessé teszik, hogy ujra
szémba vegylik a gylilekezotek és az ogyhdzmogyék 6rizotébon levd le-
vé1ltari anyaget, annak &llapotat, mennyiségét és elhelyezését. Az
1j levéltari jogszabhadly:rkat az 1969.évi 27.sz. t0r-ényoreji rende-
let és az ennek végrchajtésira kiadott kormanyrendelet feglalja na

géban. Ezoket a lalkészek a sajtohoél részbexr nér ismerik, és més

inkabb megismorik majd s Lelkipdszi-r-ban megjelend tajékoztatasbol.
Ttt mest ubasitést adurk a gylilekczeti lelkészolmck és az espercsck-

nelzr idevagd teenddikrdl, :

A levéltéri anyag szémbovétcle harrm iitemben torténik. Az el-
58 adatszolgdltatés hatérideje 1970.méarcius 14., a masodiké 1970.
jinius 13., a harmadiké 1970.-ktébor 17. Mind a harom hatéridés a
beérkezésre koll értoril, és éppcn czért mogfeleld helycen kell hejo-
cyezni a lelkéazl hivatal hatdridé napldéjaba /naptéardba/. A gylileo-
kozeti lelkészek jé szolgdlatot tesznck az ligynek, hogyha a hahar.
id8k hevadrasa nélkiil elkiildik a kért adatokat, mihelyt ozt mcgholc-
tik.

Mind a kArom adatszolgidltatast 3 /hédrom/ példdnyban kcll bo-
kiildenl az Evangélikus Orszégos Levéltidrnak /czontal: ECL, cime:
Budapest,VIII.Ul1l8i-at 24,/. Ezcnkiviil egy példanynak a lolkésazi,
illet®leg csperesi hivatali irattarbap kell maradnia. Az adatszol--
galtatisok késziiljenck szabvanyos iv-nagysagd papiron /kb. 21.5 x
29.5 om/; mindogyik papirlapon legyen megadva a beklild! hivatal,
iktatoezin és kelot. Ea tohit egy lapra nem fér 14 a sziveg, akko:
ozck az adatok ismévlédjen.k a 2., 3, stb. lapon. A kérdéscket nen
kell megismételni, cgak a sziamukat kell megadni. Viszont a rovatas
jegyzbkeknél minden lap tetojén ismételni kell a ravatfdket.

Az adatezolgdltatas i kiindulasiul kerossék ki a gyllekezeti
lelkészek azcknak a kdglésekmnek cz irodal nusolatait, amclycked
1951~ben és 195¥~bcen adtek a gylleckezot Srizetében levd lewéltarpi
anyagrél, Az cleé adatkizlds altaldban 1951 elcjén tortént /csetleg
1950~¢8 iktatészémmal/, az est elmulasztdk pészérdl 1952 végén; a
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nidscdik - a levéltéri anyag mennyiségérdél - mind 1952 végén,

Akkor egyes lelkészek a bejclentés soran dicséretes goanddal,
kotelességiikod tilmendey sziamba votték a.gylilekezet drizetében levd
cgész levéltari anyagot, és pontesan neghataroztdk annak egyes &al-—
lagait. Az 6 munkdjukat is megbecsiiljiik, ha a Jovdben jelcntésiiket
tekint Jik minden leoltérozds kiindul/p-ntjdul.

Tovibba nézzék neg Ujra a gylilekezeti lelkészek a lelkészi
nivatali munka readtartisat /1955/, killdéndsen annak 62.8~4t. Ez az
utasitis kbtolességikké tette a gyllekozetil lelkészeknek, hogy év—
© p8l-évre ogészitadk ki a levéltd*i anyagrfl 1951-ben, illetve 1952~
ben késziilt adatezulgdltatiast. Abol ez neghdrtént, a gyllekezetl
lolkész képnyliszerrel teljesitketi a mostand szénbavétel olsd lite-
1ét. Ancl nem tértépt meg, a gyllekezeti lelkész a kovetkezképpen
készitletl 0ld legkinnyclbben az adatszolgdltatist: Az 1969. év ..

k. zdve &g visszaf.lé halsdva szénbaveszl az évenkinti iratanyagot.
Velamint a folyamatosan haszpilt kényv—,~fﬁzutszorﬁ anyagst is.
Fcltétlontil & maga ralkja rondlo a lolkészi hivatali iratckab bs so—
gé&dcbnyveket. Ha kiilon gonipoki-pépztéri iroda ven, akkor ‘c1llenérzi,
' hogy a gondnck, pénztéres vagy mas tiszbteégvisnl® dirattara rondhen
van—o. Az é¥enkipt kialakitott irates-mébkat, irattartdékat, a toLb
évre torjcdd kfnyveket nem gziikséges helyileg is kétfclé valaszia~
rick régibb /mér nem haszndlt, as ligyintézésboz ‘mar nom gzlikséges/
és Gjabb anyagra, a miig 418 dorczatokat pedig szlikségkérpen az
"irattdri~ban kell hagynick, Dc a széAmbavétel szenpontjabél kilénb-
séget kell tennibk a lovéltéri megdrzésre érctt anyag és az "irat- .
£4" WSzbtt. '

Som ennél a szimbavétolnél, scm a levéltari-~imattari anyag
ugynevazett rendezésénél cagedély rélkil sclejtezzd mom szabad, Azt
scm szabad, hogy figyelmen kivil hnagyjakak iratokat, keéziratos kony -~
veket, fénykércket /sth./, anelyek jeleonleg a gylilekezot birtoksbhan
vapnak, - példiul arre hlvatkﬂzassul, hogy “nem valdk a gylilokezet
le¥réltaréhat,

1970~ben az Gj Llovbl+Ari | mewab 41y~ myomér ol fog késalilni .
az iratkezeldsi szabidlyzaet, és az ki fog terjeini. a selcjtezésre is,
Az ogyhAzunk részérdl is kiadsrdd iratkezelési szohalyzat ~1készlil-
t6ig a gylilckozeti lelkészek ~ és a pénzbirosck isi - legyenck tl-
ralemmel. Iratselejtezést sc ne kbvessenek sl, so me tiirjenck mog!l
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Sem az Ujabb, sem a régibb iratanyagban. Gondoljak meg, hogy vi-
szonylag kénnyen megadllapitkatd, tortent-e selejtezés vagy sem
1951 utén, akar a régibb, akiar az ujabb anjagban, Lom tortént—e
hanyagsag az iratok kezolésében. Az engedély ré2kiili selojtezés
jelenlegi tilalma kitorjed a nyonmtatwvaryckra s sokszorsitvany k-
ra is. ‘

A rokrositott, tarsitott gylilekezetekbon kuldn papirnn és
killon oiw alatt kell jelehtést tenni az egyes gyllekezctek lovél-
tari anyagardél, nég akkor is, ha Osszo vannak gylijtve oda, ahol a
gylilekozeti lelkész lakik,

Az 1970. wmircius 14-i hatdridbro bekiildondd e 1 s 8 adat-
szolgaltatas ocirnog

A vuieveveves Ovangdlikus gylilokoZct Srizotében

levd levéltéri anyag.
. Tajdkoztatd ad.tok.

Pontjai a kdvetkozdk:

1., & levéltérl anyag olholyezése. Az épiilet /ill.épliletek/
mogjoldlése postaéoinmel; az éplileton ballil a belyiség /ill.helyisé-
gok/; a helyisbgbon az érzés /térolég,'raktérﬂzés/ médja, /PLl.zart
szokrény, nyitott pcle, lada./ Minthogy az anyakonyvek mind és a
15 évnél régibh pénztari kdnyvek /altaldban pénztari irat<k, gond-
noki stb. nyilvénbtartésok/ lovéltari anyagot olkotnak, ozeknek az
érzési helyét is mog kell adni. - Ha az 1951, évi adatkdzlés #ta
jolentds valtozds tortént a lovéltari anyag olholyezésélion, akkor
a mozgatis idejét és okédt is jolenmtopi koll, valamint azt, hougy a
levéltari anyag non gzenvedett-e kért, nem keverodett—e Osszo a
_mozgatias niatt.

2. Ki kozoli, ki gnndozza a levéltari anyag:t? FErre a kérdéca-

re elég a Gylk, jellel valaszolni, ha a gyllekezetnek nincsen kilda

"levéltarosa", és ba a hazbartisi iratok koézll ccak a 15 évnél fia-

talabbakat kozeli a gordmok, ill, & pénztiros. A levéltari anyag t
vagy annak egyes réazoit gondoszd gylilekezeti tisztsérvisoldk kozll
csak annak a szomélyi adatait loll kdzdlmi részlotosen, akinek hi-
vatalos mogbizatisa van orre a munkakdrre.

3, A gyiilekezot szorvezkedésének /osetlog: ujjiszorvozésének/
éve? /Olyan hig:pytalan 1d8jcldlések, mint amilyom "a roformiciod




A/
kora”, ebben a vonatkozisban haszontalanok./ Bizonytalansig esetén
zirdjelek kozt azt az évet kell megadni, amelyydl hiteles bizonység
van arra, hogy a gylilekezet akkor mir létezett. Ha az Ondllosulés
eldtti id6b8l is vannak iratok /pl. anyakonyvek, iskolai iratok/,
akkor kiildn kell megadni az els8, bArmilyen czintl szervezkedés és
az anyasulds évét. Viszont a tirsitott gyllekezebteknél a kiilondllds
befejezd évét is meg kell adni, E pontban kell ticztizni a gylileke-
zet Srizetében levd levéltiri anyag Osszefliggését mas gylilekezet
/ill,gylilekezetelzr/ levéltiri anyagéival, példidul clysn esetben;bogy
egy ma 0nilld gylilekezet egcyk.- lelkészi kore vagy £iliija volt egy
nagyobb, ezy misik gyllekezetnelk.

4, Milyen levéltiAri anyag van a gyiilekezet Srizetében azon &z
iratanyagon kiviil, amely a gylilekezet és az #1ltala fenntartott is-
kola, intézmény vagy a kebelében &lt egyesﬁlet'mﬁkadése sorin jott
létre? Ilyen levéltiari anyag lehet példaul ezxy lelkész vagy mas
tisztségviseld ftanitéd, feliipyeld/, egy alapitvanytevd irathagyaté—
ka, kdzéleti tevékenységével kapcsolatos irott emlékei, fényképei,
valamint valamilyen visszamaradt /egyhdzmegyei, egyhidzkeriileti, ma~
gasabb fokil egyeslileti/ irabanyag. NB Személyek iratgyiijteményel
tovibh is a gylilekezet birtokdban maradnak, hiiséges megdrzésre, el-
lenben a visszamaradt levéltirrészeket 4% kell adni az BEOIL-nak,

‘5., Ubtalds & gylilekezeti levéltiri anyagba még be mem gyiij-
tott, de tudott vagy feltételezhetben lappangd oclyen iratanyagra,
amelyet a gylilekezetnek kellene Oriznie, vagy emelynek a begylijtés
rendje szerint az EOL-ban lenne a helre. A gyii~z--*i lelkészpel:
legyen kildn gondja arra, hogy a tisztelgvissldk /pl.temcuigondno-
kok/, azok is, akik ilyenel voltak, beadj&r az Albtaluk drzdétt ira-
ttkat, tovAbbA arra is, hegy a nyugalmuzott vagy hivatalukt6l mis—
kérpen megvalt lelkészelk, velamint a lelkészozvegyek § mig csalad-
tagek birtokiban ne marcdjsnak hivatalos iratok, és erre killdndsen
is legyen gondja akkor, ha azok még egyhizi épliletekben laknak.

Megfelelden az esperesek is kiildjenek 1970. marcius l4-ig
p4jékoztatist az 1952 6ta milkddd egyhizmegyék levéltdri anyaghrél,
ilyen cimmel: :

A iiieeeiee. evangélius czynazmegye iratai.

& t4jékoztatis legyen olvan tartalmae. hogy kitiinjék: hol és
hogyan o6rzik az egyhf_’;zmegyei kozgyulési, preehitériumi . sz:’zmvevé’a-
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széki, lelkészi munkakozbsségl jegyz8kdnyveket, a szamvevdszéki
iratokat /gylilekezeti koltségeldiranyzatokat, zirszamadasokat,lel—
tarakat, mérlegeket/, a sajit pénztari irat-kat, és ezek az irat—
csopertck az esperesi hivyatali irattar évenkinti csoméival egyiitt
hiédnytalanul megvannak-e, Elégtelen lenne annyit kozolnie az espe-
resnek, hogy az egyhizmegye mindenféle levéltéari anyagit és az es~
peresi irattarat /1952-t61/ az esperes kezeli,

Az 1970. junius 13-i hatéariddre a gylilekezeti lelkészek al-
tal bekiildendd m &4 s ¢ d 1 k adatszoclgdltatas cime:

A veeve.o... evangélikus gylilekezet levéltari anyaga.

Adatck fondjegyzékhes.

Ennek az el8készitésédiil a mér emlitett, 1951-ben esedékes
volt adatszolgiltaté lapon kivil megkonnyiti a gylilekezeti lelkesz
runkajat az a kimutatis, amely 1960-ban késziilt az 1895 eldétti
anyakonyvekr8l és azok mututoéirdl. I3 Most nincsen szlikség az egyes
k&betek lapszémainak a kozlésére, sem a mascdik, sem & harmadik
adatszolgiltataskor. Az anyakinyvek szimbavételénél az 1895 elotti
kdteteket nem kell megint egyenkint kéz'evsnni, e nélkil is felve-~
heték az Ojonnan készitendd jegyzékbe a legfontosabb adataik:
anyakonyvfajte, kdtetszam, (vkor. Mindenesetre az Uj anyakonyvi
jegyzékbe fel kell venni mind az 1895 eldtti, mind az azbta veze-
tett anyakinyvek emlitett adatait, i1llet6leg az 1895 6ta anyakdny-
vez4 gylilekezetek lelkészeinek mrst kell jegyzékelnilk az anyakény -
veket a mutatdikkal egylitt, az utd-biskat az anyakonyvi kitetek
utdn, A jegyzékbe megjegyzés formé&jiiban fel kell vennl az egyker
megvolt, de elveszett, “iz nyitottan megeemmisllt kotetek tudott
adatait, Mindebbdl megint nyilvanvald, hogy az anyckonyvek a ma is
vezetettekkel egylitt mind a levéitéari leltarba valédk, még ha a
lelkészi hivatalban 8rzik is az kat, és ha ezért a lelkészi ircda
leltardban is benne kell lennidk. Az anyakdnyveknek ez az Ujonnan
készitondd teljes jegyzéke mindenképpen nélkiilozhetetlen lesz a
harmadik adatsz.lgiltatish.z, de szlikséges mar a méasodikhoz is,
ebb8l kell ugyanis az enyakoryvek Allaga tételnél kiirni a sommas

adatokat: az anyakdnyvek fajtii szerint o kotetek széma és az év-
kdrd6k /pl. a keresztelési anyekdnyrekben az elsd adat éve és egy
filia anyakonyvében az ut-le) be jegyzés éve/, '
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_ A masodik adatszalgéltatéshdﬁtézzal a megjezyzéssel adunk
eligazitédst, hogy ah 1 a gyllerazot 3rizetében levd levéltiri
anyag eddig is jegyzekelve volt, az addigi rendet meg kell hagyni.
Ahel viszont a levélbtari anyag bels8 rendje nem alakult ki, cél-
szeri a kévetkez8 4llag-kat kialakitani /a jelenlegi clhelyezésik-
£61 figgetlenul/, ,

a/ Anyakényvelk. Mubtatoik, Mellékleteix.

b/ Jegyzbkonyvek: egyhizlatogatasi, kGugylilési, presbitériu-
mi, iskolaszéki, bizottedgi, kézzel vagy géppel irt felsébb haté-
s4gl /pli.egyhizmegyei/ egyzlonyveks
¢/ A XVII - XIX, széazadban szmokisban vilt protocollumok,
krénikék, ;

d/ Iktasatlan, jelzet nélkili, vagy fajta szerint csoporto-
gitctt iratok, Ilyen cs:mdék, illetve esoportck leginkébb a lelkeé~-
szi hivatali iktatas elétti k.orban jottek létre. Ha ezek az irat-
oscportok valsmilyen k.rétbi rend nyomait nutatjék, akker azt a
korébbi rendet, cscportositist fenn kell tartani, lshet6leg helyre
kell 4llitani. De ha ezek az Osszegyilt iratok jelenleg még rende-
zotlenek, rendezésiket hatritb kell hagyni a t6bbi mcstani levél-
t4ri feladatok elvégzésénél. Az iratfajtik vagy évek szerintl ren-
Bezés a mostani szimbavétel mAscdik litemében még halaszthatl, de
mér most sziiksdges kdbtegek kialakitésa, lehetéleg feddlemezek kdzé
vagy d-boz.kba helyezése, a legrosszabb esetben legalédbb papirba
burkolésa. A kdtegelésnél és raktarordsndl célszerd a papir~s nagy-
sdginak a figyelembevétele, &g a “yvegyce. rendezetlen irat-k" cim
alé foglalhatd kdtegeknédl is lehetdleg 4llapitsa meg a levéltari
anyag gondczdja az irat k évkérét, legalébb évszizado-kban. De ez
az igyekezet se hitraltassa a tobbi tennivalét, - Ha az iktatas
rendje 6ta is iratfajtdk szerint cylijtotték az iratokat, akkor az
eddigi irates pirtos czhazyanddk, Példiul: puispdki leiratok; es—
perestdl, hivatalss és mezing-om “1wett 81 érkezett levelek; jelen-
tések. o %

e/ Iktatott lelkészi hivatali iratok. Tktatdkdryvek. pesta-
és kézbesitdkonyvek.

£/ Lelkészi szolgilati naplok, hatiridé naplok

g/ Haztartisi iratok: 61tségeldirdnyzatok, szimadidsok, lel-
tirax; gondn-ki nyilvéntartisck, adékényvek, pénztiri napldk, kar—
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totékck; pénztari mellélkletek, stb.

h/ Nyilvan®artds a gylilekezet tagjairdl, akir kdnyvben,akir
kartonoken, - ba a nyilyvintartis 15 évnél régibh adatokat is tar-
talmaz. Pl. a lelkésrnvalasztd kozgylilés tagjainak régi névjegyzé~
kei.

i/ A gyllekezet jogi életével kaposolatos nyomtatvanysk és
sokszrositvanyok, ideértve az apronycmtatvanyokat is, Pl, sajat
kiadvanyok, egyhizmegyei kir -yiiléei. JegyzSkonyvek. De vé.: b/
pont. NB Az iktatdészidmmal ellébtott és kézirt be jegyzésekkel taldlt
példényckat az iktatott irats rokban és klilor gylijtve kell hagyni,
Ha egy gyllekezet levéltiri anyagdban aldirdsckkal hitelesitett
egyhazmegyei kézgylilési jegyz8kényv van, akkor arrédl kildn kell
Jjelentést tenni az EOL-nak,

J/ Mashova be nem :-szthabéd iratck, levelek, kézzel irt kdny-
vek, a gyllekezetnck kiildstt ny -mSatvanyck, sokszorcsitvényok /még
ha nem val’k is az e16z86 saopurtba/, régi konyvtiri jegyzékek /ha
nincsen kiildn kezelt gyilerezeti konyvtar,’ .

Ezek az a/, b/, ¢/ stb, Allageimek csupén példik, tehit sem
scrrend jlikben, sem cimiikben ream mindenképpen kivetendd mintik,

Az a/;, b/, of stb. Allagok és adataix utin kilon, mégis £:1ly-
tatdlagosan kell bekiildeni o kévetlkozd Yargyd levéltari anyag ada-
tait: f

‘Igkolai iratok, iratfajtix sgerint. Fl. tantestileti jegyzd~
konyvek, jelentések, évenkinti kimutatds ¥ Sanmenctek, tanuléric.
sorok,

Egyesililetek, intézmények iratai,

Lelkészek és mis egyhdzi tisztségviseldk személyi tevékeny-
ségével kapcsolatcs iratok, Irathagyaték-ir.

A mascdik adatszolgiltatisban kozClni kell a gyililekezet le-—
véltari anyaginak Csezmrunyisézét és az egyes allagok, valamint g
bt vabli levéltari anyagok mennyisigét is, mégpedig két adattsl: a
mennyiséget az 1950, évig és az 1969. évig bezirdlag,

A mennyiséset Tgyncvezett iratfolySméterekben kell me gadni,
tehat misképpen, mint ez 1952-ben tortént,; - még akkor is, ha agz
&llagsk és t.vAbbi részek elhslyezise, raktirozisa ezt a kiszémi-
tast faradsigessi teszi. P1., ag egyes allag-k mennyiségét egylitt
kell megadni, még akkor is, ha egyik résziik a lelkészi hivatalban,
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pénztiri ircddban ven, a mésik résziik mér lovéltArszerii kezelés-
Ben. Mind a kdteteket, flizeteket, mind az iratzsomdékat, dobezckat
clyen elhelyezécben kell elképzelni, mintha kényvszeriien lennének
a poleoken, Ha az iratok hosszaban kettéhajtva vannak kotegelve
/keskeny Ted8lemezek kdzt vagy keskenyen burkolva papirba/, akkor
kettSt~ket 0t egymis mellé képzelve kell szimitani az iratkotege--
ket. Sem ezeknél, sem a kdtetelknél /Tlizeteknél/, sem a dobozcknil
nem kell tekintetbe venni, hogy nagy vagy kis alakuak-e, Az irat-
feclydmétert minden esetben tizedes vegszbvel, két tizodes szim-
Jegyig lemenden kell felilntetnl, vagyis a méterre vycnatkoztatva
és a tizedesvesszd utin két sz2mjeggyel megadva. Pl, 14 fm-t igy:
14,00 fm, a 40 cm~t igy: 0,40 fm,

A masodik adatszcelgéltatas rovatai tehat a kovetkezbk: /1/
Jelek az 4bécé rendjében, /2/ az édllag vagy kiilon levéltAri anyag
cime, /3/ évkér, /4/ mennyiség iratfolydéméterben 1950-ig, /57
mennyiség iretfolyiméterben 1969-1ig, :

Ezt a mascdik adatszolsdltatist még akkcer ia ilyen attekint—

6 kimutatisban kell Bekiildeni, ha eléz8leg rendezve és jegyzé~
kelve volt a gylilekezet 8rize.ében levé levéltéri anyag, és a.
Jegyzék alapjén kézvetleniil nem szerkeszthetd meg a kimutatis,

Az esperesek az egyhdzrnegyei irat-krél a micodik adatszol- .
galtatast értelemszeriien szerkesztik, tehat példial a /4/ rovat
figyelmen kiviil marad, viszcnt erndsen figyelnek az 1952 nyara
el8tti és visszatartctt iratck fajtaira és mennyiségére, ezekre
vonatkozéan igenis szlikségea a mennyiség kozlése 1950~ig tezamdan
is,

Az 1970, oktéber 17-ig bekiildendd h a r m & 4 ik adat-
szolgaltatis = a gylilekezet, illetve az egyhizmegye Orizeiiten le~
V6 levéltAr: ~nyag raktAri soveimaniipt Jegyzéke . Cime a gyiils!
zeteknél:

A siiivee.. ovangélikus gyiilekezet levéltari anyaga.

A raktéri egysiégek jegyzéke,

Ennek rovatai: /1/ 8orszim, /2/ & tirolis moédjas csomb, ko
tet, flizet, doloz, /3/ targy, /47 év, illetve évkor, /5/ egyéb
| Jelzet /ha ilyen van/ és g hely, ha az mis, mint a levéltéri anyag
8rzésére szclgild kiilén helyieég vagy kiilén szekrény;
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IMind a harom adatszclgiltatishoz szaktanicsot készséggei ad
az EOL., Ez a szaktanicskérés tdrténjék oly idében, h-ogy a valasz
megérkezése utin is megterthatdk legyenek a hatariddk.
Felhivjuk a gylilekezeti lelkészeket és az espereseket az
adatszolgéltatiasck hiiséges, lelkiismeretes, pomtos teljesitésére.

Készililt a Magyarorsz.qung,E%yhéz-'
egyetem /Budapest;VIII.Ulléi<ut 24,/
sokszorositogépén, Enged.sz.: 4140,



